
MEMO. 01/2022 - Setor de Comunicação e Eventos  - Campus Salgueiro
Salgueiro, 04 de Março de 2022.

Da:   Setor de Comunicação e Eventos
Para: Direção de Administração e Planejamento

Assunto: 2020 CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZAÇÃO DE
EVENTOS

GRUPO 01 – SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE ESPAÇO FÍSICO E HOSPEDAGEM
PARA EVENTOS E SOLENIDADES

Justificativa

Os serviços de locação de espaço físico são necessários para realização de eventos com grande
público, uma vez que o auditório do campus não comporta mais de 150 pessoas, e a instituição
não possui estrutura de salas equipadas para eventos menores. Já os serviços de hospedagem
são necessários para participação de convidados externos em eventos e capacitações
promovidas pelo campus, de modo a enriquecer as formações oferecidas com a participação dos
mesmos.

Itens

Item: 3 Objeto: Serviço de Locação de espaço físico, com
capacidade para 300 pessoas

Qtd: 2

Memória de Cálculo

Cada espaço com capacidade para 300 pessoas vai atender à realização das formaturas de
ensino superior, que são duas por ano e reúnem essa quantidade de participantes.

Item: 1 Objeto: Serviço de Locação de espaço físico, com
capacidade para 50 pessoas

Qtd: 3

Memória de Cálculo

03 espaços com capacidade para 50 pessoas comportando um total de 150 pessoas, que é o
público estimado em eventos como a Feira de Profissões, Seminário de Pós-Graduação, que
reúnem comunidade interna e externa.
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Item: 6 Objeto: Serviço de Hospedagem Qtd: 40

Memória de Cálculo

A quantidade de hospedagens é referente à participação de palestrantes externos em eventos da
instituição. São 10 eventos programados para ocorrer em 2021, de 4 dias de duração, cada.

GRUPO 02 - SERVIÇOS DE ALIMENTAÇÃO PARA EVENTOS E SOLENIDADES

Justificativa

O serviço de alimentação vai atender eventos que já fazem parte do calendário do campus, que
reúnem grande quantidade de participantes em mais de um turno, durante o dia. Devido à
distância do campus em relação à cidade e a alternativas de alimentação, faz-se necessária a
oferta da mesma para os participantes dos eventos. Prevê-se anualmente seminários, feiras,
semanas temáticas e o Processo Seletivo.

Itens

Item: 7 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
CAFÉ DA MANHÃ:

Qtd: 2000

Memória de Cálculo

São 10 eventos anuais com duração de 4 dias, e público estimado de 50 pessoas por dia,
totalizando 2000 unidades de café da manhã a ser servido nos dias de evento.

Item: 8 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
ALMOÇO/JANTAR

Qtd: 2000

Memória de Cálculo

São 10 eventos anuais com duração de 4 dias, e público estimado de 50 pessoas por dia,
totalizando 2000 unidades de almoço/jantar para atender a demanda dos dias de evento.

Item: 10 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
LANCHE DE INTERVALO 01

Qtd: 2000

Memória de Cálculo

são 10 eventos anuais com duração de 4 dias cada, público estimado de 50 pessoas por dia de
evento.
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GRUPO 03 - SERVIÇOS DE DECORAÇÃO E MOBILIÁRIO

Justificativa

Os serviços de decoração vão atender à demanda de duas solenidades de colação de grau
anuais, dos cursos superiores do campus, atendendo as orientações de cerimonial e protocolo da
rede federal de educação.

Itens

Item: 12 Objeto: Serviço de decoração tipo 1 Qtd: 2

Memória de Cálculo

duas solenidades de colação de grau anuais

Item: 13 Objeto: Serviço de decoração tipo 2 Qtd: 2

Memória de Cálculo

2 solenidades de colação de grau anuais

GRUPO 04 - SERVIÇOS DE CONFECÇÃO DE MATERIAIS PARA EVENTOS E
SOLENIDADES

Justificativa

Os materiais solicitados vão atender à demanda das solenidades de colação de grau dos cursos
superiores, participação de representantes da instituição em eventos oficiais nos quais se faz
necessária exposição de banners, cartazes, projetos e afins, bem como, solenidades esportivas
promovidas pelo campus.

Itens

Item: 31 Objeto: Serviço de confecção de mastro em madeira Qtd: 4

Memória de Cálculo

um mastro para cada bandeira a ser utilizada nas solenidades: bandeira do Brasil, de
Pernambuco, de Salgueiro e da instituição.

Item: 32 Objeto: Serviço de confecção de base de madeira para
mastro de bandeira

Qtd: 1
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Memória de Cálculo

1 base para fixação dos mastros das bandeiras em solenidades.

Item: 33 Objeto: Serviço de confecção de Púlpito em Acrílico Qtd: 2

Memória de Cálculo

1  púlpito por evento contabilizando dois eventos anuais que ocorrem simultaneamente.

Item: 36 Objeto: Serviço de confecção de placa de inauguração Qtd: 2

Memória de Cálculo

uma placa para cada obra inaugurada, sendo duas obras previstas para inauguração: ampliação
das instalações do campus e Museu do Patrimônio.

GRUPO 05 - SERVIÇOS DE CONFECÇÃO DE MATERIAIS PARA COLAÇÕES DE
GRAU

Justificativa

Os materiais solicitados visam atender às regras de cerimonial e protocolo da rede federal,
quanto à realização de solenidades de colação de grau na instituição.

Itens

Item: 40 Objeto: Serviço de confecção de canudos Qtd: 180

Memória de Cálculo

Por semestre, são 30 formandos em cada curso superior, sendo 3 cursos superiores em oferta no
campus, totalizando 180 canudos (90 canudos por semestre).

Item: 41 Objeto: Serviço de Locação de becas Qtd: 200

Memória de Cálculo

30 formandos por curso superior, sendo 3 cursos superiores em oferta no campus, em cada
semestre. Totalizando 180 formandos por ano, mais as becas para os participantes da mesa de
honra, que são 10 em cada solenidade.
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GRUPO 06 - SERVIÇOS DE PALCO, COBERTURA, ILUMINAÇÃO E
SONORIZAÇÃO

Justificativa

Os serviços de palco, iluminação e sonorização são necessários à realização de eventos de
médio e grande porte para os quais a instituição não conta com recursos de palco, iluminação e
sonorização adequados.

Itens

Item: 42 Objeto: Serviço de Estrutura de palco Qtd: 1

Memória de Cálculo

01 evento anual programado no calendário de eventos com necessidade de montagem de palco

Item: 43 Objeto: Serviço de locação, montagem e desmontagem
de cobertura

Qtd: 40

Memória de Cálculo

10 eventos anuais com duração de 4 dias cada, com necessidade de estrutura coberta.

Item: 44 Objeto: Serviço de aquisição de barraca para
exposição

Qtd: 40

Memória de Cálculo

10 eventos anuais com 4 dias de duração cada, com necessidade de barraca expositora para
exposição de projetos e pesquisas

Item: 45 Objeto: Serviço de iluminação para eventos de
pequeno porte

Qtd: 40

Memória de Cálculo

10 eventos anuais com duração de 4 dias cada, com necessidade de iluminação.

Item: 46 Objeto: Serviço de Iluminação para eventos de médio
e grande porte

Qtd: 2

Memória de Cálculo

dois eventos anuais com duração de 1 dia cada.
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Item: 47 Objeto: Serviço de Fornecimento de sonorização para
eventos de médio e grande porte (até 500

participantes)

Qtd: 2

Memória de Cálculo

dois eventos anuais com duração de um dia cada.

Item: 48 Objeto: Serviço de locação de ventiladores aspersores Qtd: 40

Memória de Cálculo

10 eventos anuais com duração de 4 dias cada.

Item: 49 Objeto: Serviço de locação, montagem e desmontagem
de estrutura box-truss

Qtd: 40

Memória de Cálculo

10 eventos com duração de 4 dias cada.

GRUPO 07 – RECURSOS HUMANOS

Justificativa

os serviços de recursos humanos para eventos são necessários para a realização de solenidades
institucionais oficiais, como colações de grau, inauguração de obra e eventos de grande porte.

Itens

Item: 51 Objeto: Serviço de Cerimonialista mais 2 assistentes Qtd: 3

Memória de Cálculo

uma diária para cada solenidade de colação de grau, sendo duas por ano, e uma diária para
solenidade de inauguração de obra, sendo uma por ano.

Item: 52 Objeto: Serviço de Mestre de Cerimônias Qtd: 3

Memória de Cálculo

1 diária para solenidade de colação de grau, sendo duas por ano, e 1 diária para solenidade de
inauguração de obra, sendo uma por ano
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Item: 58 Objeto: Serviços de contratação de apresentação
artística e/ou cultural

Qtd: 10

Memória de Cálculo

são 10 eventos anuais, sendo uma contratação de apresentação artística por evento

Item: 55 Objeto: Serviço de Carregador Qtd: 3

Memória de Cálculo

um serviço de carregador para cada colação de grau, sendo duas por ano, e um serviço de
carregador para solenidade de inauguração de obra, sendo uma por ano

Atenciosamente,

___________________________________________________

Felipe Bezerra Belém

Setor de Comunicação e Eventos

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SERTÃO PERNAMBUCANO

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sertão Pernambucano
www.ifsertao-pe.edu.br


		2022-03-04T15:42:29-0300
	Felipe Bezerra Belem:06662974447




