
MEMO. 02/2022 - CCEV - Reitoria
Petrolina, 27 de Abril de 2022.

Da:   Coordenação de Comunicação e Eventos
Para: Direção de Administração e Planejamento

Assunto: 2021 SERVIÇOS GRÁFICOS

GRUPO 01: SERVIÇOS GRÁFICOS

Justificativa

Material gráfico com a finalidade promover a marca institucional, por meio de campanhas

e apoio a eventos institucionais, visando atingir o público interno e externo.

Itens

Item: 1 Objeto: Adesivo (CATMAT 31003) Qtd: 100

Memória de Cálculo

Sinalização e ambientação do prédio da Reitoria: 50m² 

Plotagem Frota de Veículos da Reitoria: 50m²

Item: 3 Objeto: Agenda do Servidor (CATMAT 150050) Qtd: 300

Memória de Cálculo

Servidores da Reitoria: 200

Meios de comunicação da região abarcada pelo IF Sertão-PE - Press Kit: 100

Item: 4 Objeto: Banner em lona (CATMAT 476549) Qtd: 30

Memória de Cálculo

Para promoção de ações e campanhas institucionais. Identificação de ações realizadas
externamente. Produção de um banner novo institucional para cada unidade administrativa (8
unidades).

Item: 6 Objeto: Bloco de Anotações (CATMAT 456388) Qtd: 1000
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Memória de Cálculo

Para apoio a eventos e capacitações promovidos pela Reitoria, tais como Encontros,
Seminários, Cursos, Exposições com distribuição a participantes e convidados.

Item: 7 Objeto: Bolsa para Notebook (CATMAT 322095) Qtd: 200

Memória de Cálculo

Para distribuição a servidores que foram investidos em novos cargos na instituição e para
utilização em evento institucional.

Item: 8 Objeto: Boné  (CATMAT 150489) Qtd: 150

Memória de Cálculo

Para distribuição entre os servidores homens da Reitoria.

Item: 12 Objeto: Camisa para Eventos (CATMAT 394851) Qtd: 200

Memória de Cálculo

Para os servidores da Reitoria utilizarem em ações institucionais quando forem representar o IF
Sertão-PE, será um para cada servidor.

Item: 16 Objeto: Caneca de Cerâmica (CATMAT 439729) Qtd: 100

Memória de Cálculo

Visando auxiliar no incentivo à sustentabilidade do meio ambiente pretende-se adquirir canecas
para distribuição aos novos servidores e terceirizados da Reitoria, pois sempre há muita
rotatividade na Reitoria devido a nomeações, remoções, redistribuições e mudança de funções.

Item: 18 Objeto: Caneta (CATMAT 460618) Qtd: 1000

Memória de Cálculo

Para apoio a eventos e capacitações promovidos pela Reitoria, tais como Encontros,
Seminários, Cursos, Exposições com distribuição a participantes e convidados.

Item: 20 Objeto: Capa para processo (CATMAT 304494) Qtd: 100

Memória de Cálculo
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Quantidade mínima apenas para se ter estoque mínimo na Coordenação de Comunicação e
Eventos.

Item: 21 Objeto: Cartão de visita (CATMAT  33731) Qtd: 1700

Memória de Cálculo

17 pessoas ligadas ao Gabinete aproximadamente e CCEV que seria interessante terem cartão
de visita, tais como pessoas que possuem função gratificada ou tem contato direto com o
público externo como jornalistas, por exemplo.

Item: 27 Objeto: Ecobag (CATMAT 467653) Qtd: 400

Memória de Cálculo

200 unidades para distribuição entre os servidores da Reitoria como meio de incentivar a
sustentabilidade e 200 para utilização em eventos institucionais com o público externo.

Item: 30 Objeto: Faixa em Lona (CATMAT 476724) Qtd: 5

Memória de Cálculo

Produção de faixas genéricas de boas-vindas, com a marca institucional ou de apoio a
campanhas em específico.

Item: 31 Objeto: Folder (CATMAT 420597) Qtd: 10000

Memória de Cálculo

Campanha Institucional permanente para todos os 7 campi com o objetivo de divulgar os

cursos.

Item: 34 Objeto: Marcador de livros (CATMAT 65978) Qtd: 1000

Memória de Cálculo

Utilização como material promocional em campanha institucional e como material de apoio em
eventos científicos.

Item: 35 Objeto: Mochila Saco (CATMAT 466971) Qtd: 200

Memória de Cálculo

Para distribuição junto aos servidores da Reitoria como ação de incentivo à Qualidade de Vida
do Servidor, por ser uma mochila mais utilizada em práticas esportivas.
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Item: 36 Objeto: Painel lona 6x2m (CATSER 17353) Qtd: 2

Memória de Cálculo

Para utilização em eventos de inauguração de obras institucionais ou eventos científicos de
médio a grande porte.

Item: 37 Objeto: Painel papel 3x2m (CATSER 24902) Qtd: 2

Memória de Cálculo

Para utilização em eventos de inauguração de obras institucionais ou eventos científicos de
médio a grande porte.

Item: 38 Objeto: Panfletos (CATMAT 463323) Qtd: 5000

Memória de Cálculo

Para apoio a campanhas institucionais que precisem de reforço em diversos meios de
comunicação.

Item: 40 Objeto: Pasta Para eventos (CATMAT 452328) Qtd: 1000

Memória de Cálculo

Para atendimento dos eventos institucionais na Reitoria ao longo do ano: Roda de

Conversa, Encontros com os Servidores, Convidados e Palestrantes.

Item: 41 Objeto: Pin de Metal (CATMAT 467012) Qtd: 200

Memória de Cálculo

Para distribuição a novos servidores da instituição que chegam anualmente por motivo de
nomeação, permuta, redistribuição, cooperação.

Item: 44 Objeto: Revista (CATSER 17353) Qtd: 4000

Memória de Cálculo

Planeja-se haver 4 edições da Revista do IF Sertão-PE por ano, havendo impressão de 1000
unidades por Edição.

Item: 45 Objeto: Squeeze (CATMAT 418196) Qtd: 300

Memória de Cálculo
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Para distribuição aos servidores da Reitoria como meio de incentivar o uso sustentável de
copos, o cuidado com a saúde através do incentivo ao consumo constante de água, pois são
cerca de 200 servidores na Reitoria, ficando mais 100 unidades para distribuição com novos
servidores e parceiros da instituição.

Item: 29 Objeto: Etiqueta (CATMAT 476185) Qtd: 1

Memória de Cálculo

Para a melhor identificação de equipamentos de audiovisual, dentre outros, com a logo do IF
Sertão-PE Reitoria quando da realização de eventos externos, para facilitar a logística.

Atenciosamente,

___________________________________________________

Roberta Duarte de Oliveira

Coordenação de Comunicação e Eventos
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