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ESTUDOS
PRELIMINARES

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratagdo do
servico, bem como levantar os elementos essenciais que servirdo para compor o
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, de forma a melhor atender as
necessidades da Administragdo.

Contratacdo de Empresa Especializada na Prestagéo de Servigos

Graficos
Orgéo Responsével pelo Campus Ouricuri — IF Sertdo-PE
gerenciamento da Contratagao:
Orgéos Requisitantes Campus Serra Talhada — IF Sertdo - PE
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1.1- NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

v Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 - Dispde sobre a execugdo indireta, mediante
contratagdo, de servigos da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional
e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido,

v Decreto n° 10.024, de de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a licitagdo, na modalida-
de pregdo, na forma eletrénica, para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos co-
muns, incluidos os servigos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa ele-
trénica, no dmbito da administrag¢do publica federal;

v Decreto n° 3.722, de 9 de janeiro de 2001 - Regulamenta o art. 34 da Lei no 8.666, de 21
de junho de 1993, e dispde sobre o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF, alterado pelo Decreto n°® 4.485 de 25 de novembro de 2002 - Da nova redagdo a
dispositivos do Decreto n®3.722, de 9 de janeiro de 2001, que regulamenta o art. 34 da Lei
1n8.666, de 21 de junho de 1993, e dispde sobre o Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF.

v Decreto 7.892/2013 - Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da
Lei n°8.666, de 21 de junho de 1993

v Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015 - Regulamenta o tratamenio favorecido,
diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porie,
agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e
sociedades cooperativas de consumo nas contratagdes publicas de bens, servigos e obras no
ambito da administragdo publica federal.

v Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 — Dispde sobre a protegdo do consumidor e da
outras providéncias.

v Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administragdo Publica e da outras
providéncias — com suas alteragdes posteriores;

v' Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 - Institui, no dmbito da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, modalidade de
licitagd@o denominada pregdo, para aquisi¢do de bens e servigos comuns, e da outras
providéncias.

v Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 - Institui o Estatuto Nacional da

Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n28.212 e
8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT,

aprovada pelo Decreto-Lei 12 5.452, de 12 de maio de 1943, da Lei n2 10.189, de 14 de

fevereiro de 2001, da Lei Complementar n2 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis

729,317 de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.
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1.2 - ANALISE DA(S) CONTRATAGAO(OES) ANTERIOR(ES)

Considerando a contratacdo anterior, através do Pregdo n° 03/2018, registra-se alguns

aspectos relacionados a essa contratagao:

e Pode-se dizer que a maior parte dos itens foram entregues com Certo atraso.

e Quanto a qualidade dos itens ndo foi encontrado, no processo, pronunciamento da
fiscalizagdo do contrato referente a esse tema;

e Umas das empresas ndo forneceu os itens contratados o que motivou a aplicacdo de

penalidades.

2.1 —- NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

As demandas apresentadas pelo Campus Serra Talhada servirdo de suporte para as
atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e de Gestdo visando a promogdo institucional, bem
como, o alcance dos objetivos estratégicos. O Campus realiza uma série de eventos
institucionais que envolve ndo somente o piiblico interno como também toda a sociedade em
geral em que esta inserido na regido do Sertdo Pernambucano, sendo assim, a aquisigdo
desses materiais e servicos graficos sio de suma importancia para realizagdo e promogao
desses eventos, Tornando a instituicdo mais visivel a sociedade. A aquisigdo atendera todos

os setores que demandarem servigos graficos no decorrer do contrato.

2.2 - REFERENCIA AO INSTRUMENTO DE PLANEJAMENTO DO ORGAO

A presente contratagdo servira de apoio para atendimento dos objetivos
estratégicos do IF Sertao-PE, presentes no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI
2019-2023), sendo meio de suporte para realizagdo das atividades ensino, pesquisa,

extensdo e administrativa. Dessa forma, podemos citar:

o Divulgagdo do Processo Seletivo Anual para Alunos Regulares;
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Promover a capacitagdo e qualificagdo dos servidores

Realizacdo do Encontros pedagogicos;

Realizacdo de eventos educativos, culturais, e de inclusao social;
Fortalecer a divulgacdo institucional junto a sociedade;

Fortalecer a integragdo entre o ensino, a pesquisa, a inovagéo e a extensdo
Confeccdo de materiais para apresentagdo em eventos como a JINCE-JID
Realizacdo do Festival Estudantil de Arte;

Adequar a oferta de cursos de acordo com as necessidades locais;

Fortalecer a imagem e a identidade institucional

¢ Entre outras.

e 2.3 - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

e Os quantitativos apresentados para contratagdo foram extraidos do Sistema de Controle das

Aquisicdes de Bens e Servigos — SICABS — do IF Sertdo-PE. Oportunidade em que os setores

puderam apresentar seus quantitativos, memorias de cdlculo e justificativas. De forma resumida,

apresentamos abaixo os quantitativos consolidados da Reitoria tendo como memoria de célculo a

indicacdo dos setores demandantes:

Qtd: Setor:
95 Coordenagio de Gestdo de Pessoas
105 Setor de Comunicagéo e Eventos

Contabilizando 79 servidores atualmente, e prevendo o ingresso de mais 15 substitutos e novos servidores para 0 ano de
2020/2021. Como também manter uma quantidade extra para convidados e parceiros do campus, na 4rea de extenséo, estagio,
pesquisa, comunicago e institucional em geral. O quantitativo minimo de pedido € de 200 unid.

Meméria de Célculo

- Qtd: Setor:
200 Direg#o geral
600 Setor de Comunicagéio e Eventos
1200 Departamento de Ensino

FIC.

Utilizagiio em eventos internos e externos, em agdes institucionais, divulgagdo da Institui¢do e como material didatico para cursos
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Meméoria de Calculo

Qtd: Setor:
150 Departamento de Ensino =
50 Setor de Comunicacgdo e Eventos

Serdio ofertados aos alunos atletas como meio de incentivar a prética de esportes em lugares abertos, como brindes aos atletas
vencedores de competigdes internas e aos times com o meio de auxiliar na padronizagdo das equipes em competigdes.

Meméria de Calculo

Qtd: Setor:
85 Setor de Comunicagdo ¢ Eventos
115 Coordenag¢io de Gestdo de Pessoas

Distribui¢fo entre todos os servidores e terceirizados do campus. Utilizagao também como brinde para parceiros como meio de
divulgacdo da instituigdo.

Memoéria de Calculo

Qtd: Setor:
100 Coordenagido de Gestdio de Pessoas

Camisas para distribuiciio entre os servidores do campus. Nos tamanhos: 12 PP—20 P-30M-26 G- 12 GG

Memoéria de Céalculo

Qtd: Setor:

100 Coordenagido de Gestdo de Pessoas

Distribuicdo entre todos servidores do campus, visando colaborar no uso racional de copos descartdveis.

Memoéria de Célculo

Qtd: Setor:
1000 Departamento de Ensino

Distribuigdio de 01 unidade para cada aluno regular, visando auxiliar o uso consciente da dgua nos bebedouros, eliminando o uso
de copos descartéveis.

Memoéria de Calculo

Qtd: Setor:
20 Coordenagio de Gestdo de Pessoas
180 Setor de Comunicagéo e Eventos

Distribuicdo entre novos servidores do campus, convidados/ parceiros externos (palestrantes, oficineiros, instituicdes que recebem)
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os alunos em visita técnica...) J

Memoéria de Calculo

Qtd: Setor:
100 Coordenagio de Gestdo de Pessoas
100 Setor de Comunicacdo e Eventos

Distribuigdo entre todos os servidores do campus, como também utilizagdo em eventos internos e divulgagdo institucional exter-
na.

Memoria de Calculo

Qtd: Setor:
200 Departamento de Administracdo e Planejamento
100 Departamento de Ensino

Estima-se que seja necessdria para suprir a necessidade do campus para 2020/2021.

Meméoria de Calculo

Qtd: Setor:
5000 Diregao geral
4000 Setor de Comunicacdo e Eventos

Considerando a previsao de 25 fungdes gratificadas entre 2020/2021, estima-se a necessidade de elaboragdo de 50 cartdes de visi
tas diferentes ao ano, ponderando as eventuais mudangas de cargos e lotagdes. Imprimindo-se 100 unidades para cada fung#o. Ha
verd um gquantitativo destinado & padronizagao de cartdes de visita a0s servidores que desejarem confeccionar cartdo de visita.

Memoéria de Calculo
Qtd: Setor:

100 Setor de Comunicagéo e Eventos

Memoéria de Célculo

Qtd: Setor:
100 Setor de Comunicago € Eventos
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Meméria de Cilculo

Qtd: Setor:
120 Coordenacgio de Gestdo de Pessoas
380 Setor de Comunicagdo ¢ Eventos

Distribuifio entre todos os servidores ¢ terceirizados do campus. E para composigdo de kits promocionais, utilizados em eventos
e divulgagdo da instituigdo.

Memo6ria de Célculo

Qtd: Setor:
100 Coordenacio de Gestdo de Pessoas
900 Departamento de Ensino

Distribuicdo entre todos os servidores do campus e para 0s alunos que estudam de modo regular na instituig¢do.

Memoria de Calculo

Qtd: Setor:

230 Setor de Comunicacdo e Eventos
120 Cordenagdio de Gestdo de Pessoas
150 Departamento de Ensino

Distribuigfo entre todos os servidores e terceirizados do campus. Além de serem ofertados aos alunos atletas como meio de incen-
tivar a pratica de esportes em lugares abertos, como brindes aos atletas vencedores de competigdes internas e aos times com 0
meio de auxiliar na padronizagdo das equipes em competi¢Ges.

Memoria de Cilculo

Qtd: Setor:

50 Coordenagdo de Gestdo de Pessoas

150 Setor de Comunicaggio ¢ Eventos

600 Departamento de Ensino

200 Coordenacio de Extensdo (Dirego geral)

Distribuigdo no kit de boas vindas aos novos servidores, Para composigao de kits promocionais, utilizados em eventos e divulga-
¢fio da instituigdo. Para kits de boas-vindas aos novos alunos no inicio dos semestres. E como material de curso FIC.

Memoéria de Calculo

Qtd: Setor:
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r2000 Departamento de Ensino J

Meméria de Ciélculo
Qtd: Setor:
100 Coordenagdo de Gestdo de Pessoas
Distribui¢fio entre todos os servidores do campus.

Memdéria de Calculo

Qtd: Setor:
80 Setor de Comunicacdo ¢ Eventos
120 Coordenagdo de Gestéo de Pessoas

Distribuigéio entre todos os servidores e terceirizados do campus. Para composigéo de kits promocionais, utilizados em eventos e
divulgagfio da institui¢do, em especial eventos esportivos.

Memoéria de Calculo

Qtd: Setor:
100 Diregéo geral

Distribuicdo entre os servidores e terceirizados do campus.

Meméria de Cédlculo

Qtd: Setor:
100 Setor de Comunicagéo e Eventos
150 Departamento de Ensino

Serdio ofertados aos alunos atletas como meio de incentivar a pratica de esportes em lugares abertos, como brindes aos atletas ven-
cedores de competicdes internas e aos times com o meio de auxiliar na padronizagdo das equipes em competigdes.

Memoéria de Cilculo
Qtd: Setor: .
100 Setor de Comunicagdo e Eventos
Para apoio aos eventos de médio e grande porte do Campus € a0s eventos externos institucionais.
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Memoria de Cilculo

Setor:

1000

Coordenagdo de Patrimdnio

Campus em cardter de expansdo, inaugurado recentemente, com apenas 3 anos, ainda em fase de aquisic@o de bens.

—"/l

Meméria de Célculo
Qtd: Setor: -
40 Departamento de Administragéio e Planejamento
60 Setor de Comunicagdo e Eventos

Memdria de Calculo
Qtd: Setor:
20 Depatarmento de Ensino
30 Setor de Comunicagdo e Eventos
80 Direg¢éio geral (Coord. de Pesquisa e Extensdo)

Memoéria de Calculo

Qtd:

Setor:

100

Setor de Comunicacdo ¢ Eventos

Meméria de Calculo

Qta: Setor:
150 Setor de Comunicagéo e Eventos
100 Departamento de Ensino

Para utilizacdo no apoio ao Processo Seletivo e na padronizagéo de roupas em eventos institucionais.

Meméria de Calculo
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Setor:

300

Departamento de Ensino

Memoria de Cilculo

| Otd:

Setor:

Coordenagdo de Patriménio

Memoria de Calculo

Setor:

Setor de Comunicagiio ¢ Eventos

Memoéria de Cilculo

Qtd:

Setor:

Setor de Comunicacdo ¢ Eventos

Memodria de Célculo
Qtd: Setor:
4000 Setor de Comunicagdo e Eventos
2000 Departamento de Ensino

Meméri_a de _Célculo

Qtd:

Setor:

100

Departamento de Ensino

Memoéria de Calculo

Setor:

Setor de Comunicagdo e Eventos
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Memoéria de Calculo

Qtd: Setor:
6000 Departamento de Ensino

Memoria de Cilculo

Qtd: Setor:
1000 Departamento de Ensino

Memoria de Calculo

Qtd: Setor:
150 Departamento de Ensino

Memoria de Calculo

Qtd: Setor:
150 Departamento de Ensino

Memoéria de Calculo

Qtd: Setor:
150 Departamento de Ensino

Memodria de Cilculo

Qtd: Setor:
50 Departamento de Ensino

Memoéria de Cilculo

Qtd: Setor:
150 Departamento de Ensino
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Memoéria de Calculo

Qtd:

Setor:

50

Departamento de Ensino

Memoéria de Calculo

Qtd:

Setor:

1100

Departamento de Ensino

Qtd:

Meméria de Calculo

Setor:

50

Setor de Comunicacdo e Eventos
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2.4 —- DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

Dada a necessidade e a importancia dessa contratagdo para o desenvolvimento das agdes e
alcance dos objetivos institucionais, podemos destacar alguns resultados em termos de:

v ECONOMICIDADE, FINANCEIRO e MATERIAIS: trata-se de uma contratagdo de
servicos em que o Campus Serra Talhada recebera todo o material pronto para ser
utilizado. Sendo assim, ndo haverad despesas com a aquisi¢do de insumos, dos mais
variados possiveis, para a producdo. Em se tratando de aquisicdo de insumos para a
producdo desses materiais, hd de se considerar também as despesas com essas
aquisicOes oriundas de vérios processos de administrativos para compra dada a
diversidade de objetos a serem adquiridos. Outro aspecto a ser considerado em
termos de economicidade é forma de compra conjunta com os demais Unidades do
IF Sertdo-PE, abre-se a possibilidade de um ganho em escala haja vista o
quantitativo total a ser contratado de cada item;

v APROVEITAMENTO DE RECURSOS HUMANQO: através dessa contratagao, o IF
Sertdo-PE abre mdo da necessidade de alocar diversos profissionais/servidores para a
producdo desses materiais. Dessa forma, consegue fortalecer as agdes alocando os
servidores em acOes mais efetivas para alcance dos objetivos institucionais. Ainda
sobre esse aspecto, a instituicdo faz a designacdo de servidores para atuar na
fiscalizacdo da prestacdo de servi¢o, no entanto, o quantitativo de servidores para
desempenhar esse papel é bem menor em relacdo a producdo de materiais. Além
disso, a fiscalizagdo pode ser acumulada com as atividades a que o servidor se
destina na instituigao.

v" O IF Sertdo-PE ndo dispde de parque grafico industrial para produgdo prépria de
seus materiais personalizados, uma vez que esta instituigdo de ensino ndo dispde, em
seu quadro de cursos ofertados, formacdo nas areas de conhecimento no campo das
artes gréaficas (Ex. Design, Artes Visuais, Publicidade, Jornalismo), para que seja
necessario dispender estes recursos internamente. Deste modo, a aquisi¢do externa
destes servigos é necessaria.

2.5 — PROVIDENCIAS PARA A ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Pela natureza dessa contratagdo, ndo se vislumbra nenhuma adequagdo fisica no Campus
Serra Talhada para a contratagdo desse servico.

Deve-se considerar a necessidade de capacitacdo do(s) servidor(es) envolvido na
fiscalizacdo do servigo para o que esse seja prestado de acordo com as especifica¢es atendendo aos
objetivos institucionais a que se destinam.

2.6 —- CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nao hd nenhuma contratagdo correlata.

2.7 - DECLARAGCAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

FDeclaragéo da Viabilidade ou ndo da Contratagdo
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'Com base nos elementos anteriores elencados neste Estudo Preliminar, e Equipe de Conu
,declara que:

X E vidvel a contratacdo
:

NAO E invidvel a contratacio

Serra Talhada (PL), 20 de abril de 2020.

Equipe de Planejamento da Contratacgao

t

' ( M PN s A ;)iwm, - {KI@
z‘v"{ PANCN % Roberta Duatte de Oliveira

;_ Janaina Xavier de Lima SIAPE: 1780079

, SIAPE: 2160617 Tecndloga em Eventos
. Assessoria da Direcdo Geral
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" Elenilson Nobre Veras
Chefe de Administragdo e Planejamento

Campus Serra Talhada
Partaria n°240 de 0185 de morcn de 2021




