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Numero do Documento de Formalizagcao da Demanda: 310/2022
1. Informagdes Basicas

Area requisitante Data da concluséo da contratacéo UASG Editado por
Departamento de Administracdo e Planejamento 29/12/2022 00:00 158740 JANDUI SALES DE SOUZA
Descricao sucinta do objeto

Contratacdo de Servigos de Apoio Administrativo Profissional Especializado

2. Justificativa de necessidade

Trata-se da contratacdo de empresa para prestacdo de servico de apoio administrativo especializado para pessoas com necessidades especificas.
Servico de natureza continuada com méo de obra exclusiva com duracédo de 12 meses, podendo ser prorrogado conforme legislagéo vigente. Justifica-
se a continuidade do servico por se tratar de uma instituicdo que tem por finalidade atendimentos diversos voltados para o Ensino, Pesquisa e
Extenséo visando a formacao profissional de estudantes. A auséncia desses servicos comprometem o andamento das atividades institucionais para
as pessoas com necessidades especifica. Os requisitos especificados foram definidos considerando as suas demandas e apoiados em seu
conhecimento técnico aproximado e correspondente ao tipo de contratagdo e pela legislacdo e literatura que discorre a respeito da inclusdo. Os
requisitos estipulados foram propostos considerando a formacao basica necessaria para a atuagdo desses profissionais com classe e nivel compativel
e similar aos cargos existentes no quadro de servidores do instituto. Cabera a empresa CONTRATADA fornecer todos os materiais e equipamentos
necessarios a execugao dos servicos a serem prestados incluindo equipamentos eletrdnicos usados no atendimento remoto, sendo responsavel pela
manutencdo e substituicdo quando necessario. A empresa CONTRATADA fornecera fardamentos e crachas adequados para a execucdo das
atividades, conforme normas regulamentadoras vigentes. A jornada de trabalho dos profissionais contratados sera de 40 (quarenta) ou 20 (vinte)
horas semanais, dependendo do campus, podendo ocorrer durante o turno diurno e/ou noturno, também excepcionalmente nos finais de semanas
quando necessario, de acordo com as especificidades do cargo e a necessidade da instituicdo, ndo cabendo a CONTRATADA modificar ou alterar os
horarios de postos de servigos por necessidades alheias aquelas do IFSertaoPE

3. Materiais/Servigos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos

Ne° do item Grupo Descricéo Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)

1 SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO 2,006.648,16 13.296,32
GOVERNO ADMINISTRATIVO

4. Responsaveis

Ordem CPF Nome Cargo/Funcéo Despacho
1 880.810.795- JANDUI SALES  Chefe do Departamento de Encaminha-se a solicitacdo de contratacdo do servi¢co de apoio
72 DE SOUZA Administracéo e Planejamento administrativo especializado para validagéo

5. Acompanhamento

Id Acompanhamento Responsavel Data
1 para atender a demanda do campus JANDUI SALES DE SOUZA 07/10/2022 08:44
2 Para atender a necessidade da Instituig&o. JANDUI SALES DE SOUZA 06/10/2022 17:00

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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