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1. DO OBJETO

1.1.

Contratacao de Empresa Especializada no Ramo de Eventos e Solenidades para

Atendimento das Demandas das Unidades do IFSertaoPE, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1 Estimativas de consumo individualizadas, do érgdo gerenciador e 6rgao(s) e
entidade(s) participante encontram-se no Anexo I/B deste Termo de Referéncia;

1.1.2 Os valores unitarios e totais, maximo aceitavel que serao utilizados para efeito
de aceitagdo das propostas na licitagdo estdo discriminados no Anexo I/B do presente

Termo;

1.1.3 DESCRIGAO DOS ITENS:

DESCRIGAO

UNIDADE

TOTAL

Servigo de Locagido de espago fisico, com capacidade para 50 pessoas: Servico de
Locagdo de espago fisico, com capacidade para 50 pessoas, com numero proporcional de
cadeiras, ar-condicionado, pulpito em boas condi¢bes, auditério com separagdo acustica em
relagdo a outros ambientes, mesa oficial com no minimo 5 lugares, 5 cadeiras em estrutura
estofada em excelentes condi¢des, suporte para 3 bandeiras no minimo, decorada com arranjo
de flores naturais tropicais e folhagens com no minimo 12 flores naturais. Toalha e
sobretoalha, com servigo de agua para o publico e para a mesa de autoridades, projetor
multimidia, computador e telao. Com sonorizagdo e operador apropriados para o espago,
contendo no minimo 02 microfones sem fio e 02 microfones com fio, pedestal modelo girafa e
caixas de som. Dispor de rede WI-FI liberada no auditério e na area de
credenciamento/recepgdo, com no minimo 8 pontos de atendimento. Dispor de saida de
emergéncia devidamente sinalizada e suficiente para atender ao publico estimado, bem como
conter equipamento de protecdo que permita combater a principio de incéndio. Locagao na
cidade-sede da unidade solicitante.

Diaria
horas

12

22

Servigo de Locagao de espacgo fisico, com capacidade para 100 pessoas: Servico de
Locacdo de espaco fisico, com capacidade para 100 pessoas, com numero proporcional de
cadeiras, ar-condicionado, pulpito em boas condigdes, auditério com separagdo acustica em
relagdo a outros ambientes, mesa oficial com no minimo 8 lugares, 8 cadeiras em estrutura
estofada em excelentes condigdes, suporte para 3 bandeiras no minimo, mesa decorada com
arranjo de flores naturais tropicais e folhagens com no minimo 12 flores naturais. Toalha e
sobretoalha, com servigo de agua para o publico e para a mesa de autoridades, projetor
multimidia, computador e teldo, com sonorizagdo e operador apropriados para o espaco,
contendo, no minimo, 02 microfones sem fio e 02 microfones com fio, com pedestal modelo
girafa e caixas de som. Foyer coberto para no minimo 50 pessoas. Dispor de rede WI-FI
liberada no auditério e na area de credenciamento/recepgdo, com no minimo 8 pontos de
atendimento. Dispor de saida de emergéncia devidamente sinalizada e suficiente para atender
ao publico estimado, bem como conter equipamento de protegdo que permita o combate a

Diaria
horas

12

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletronico: Servigos Ndo Continuados
Atualizagdo: Julho/2021




T
MEE INSTITUTO FEDERAL

BB Sertdo Pernambucano

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
EQUIPE DE APOIO AO PREGOEIRO
DIRETORIA DE LICITAGOES - DLIC

principio de incéndio. Locagéo na cidade-sede da unidade solicitante.

Servigo de Locacido de espaco fisico, com capacidade para 300 pessoas: Servico de
locagdo de espago fisico, com capacidade para 300 pessoas, com numero proporcional de
cadeiras, ar-condicionado, pulpito em boas condigbes, auditério com separagdo acustica em
relagdo a outros ambientes, mesa oficial com no minimo 10 lugares, 10 cadeiras em estrutura
estofada em excelentes condi¢des, suporte para 3 bandeiras no minimo, mesa decorada com
arranjo de flores naturais tropicais e folhagens com no minimo 12 flores naturais. Toalha e
sobretoalha, com servigo de agua para o publico e para a mesa de autoridades, projetor
multimidia, computador e teldo, com sonorizagdo e operador apropriados para o espaco,
contendo, no minimo, 02 microfones sem fio e 02 microfones com fio, pedestal modelo girafa e
caixas de som. Foyer coberto para, no minimo, 150 pessoas. Dispor de rede WI-FI liberada no
auditério e na area de credenciamento/recepgdo, com, no minimo, 8 pontos de atendimento.
Dispor de saida de emergéncia devidamente sinalizada e suficiente para atender ao publico
estimado, bem como conter equipamento de protegdo que permita o combate a principio de
incéndio. Locagao na cidade-sede da unidade solicitante.

Diaria 12
horas

21

Servigco de Locacdo de espaco fisico, com capacidade para 500 pessoas: Servico de
locacdo de espaco fisico, com capacidade para 500 pessoas, com numero proporcional de
cadeiras, ar-condicionado, pulpito em boas condigbes, auditério com separagao acustica em
relagdo a outros ambientes, mesa oficial com no minimo 10 lugares, 10 cadeiras em estrutura
estofada em excelentes condig¢des, suporte para 3 bandeiras, no minimo, mesa decorada com
arranjo de flores naturais tropicais e folhagens com, no minimo, 12 flores naturais. Toalha e
sobretoalha, com servico de 4gua para o publico e para a mesa de autoridades, projetor
multimidia, computador e teldo, com sonorizagdo e operador apropriados para 0 espago,
contendo, no minimo, 02 microfones sem fio e 02 microfones com fio, pedestal modelo girafa e
caixas de som. Foyer coberto para, no minimo, 250 pessoas. Dispor de rede WI-F| liberada no
auditério e na area de credenciamento/recepgdo, com, no minimo, 8 pontos de atendimento.
Dispor de saida de emergéncia devidamente sinalizada e suficiente para atender ao publico
estimado, bem como conter equipamento de prote¢do que permita o combate a principio de
incéndio. Locagao na cidade-sede da unidade solicitante ou em municipio préximo distante até
50km da cidade solicitante.

Diaria 12
horas

Servigo de locagao de sala de apoio com capacidade de até 50 pessoas: Servico de
locacdo de Sala de apoio para eventos com capacidade para até 50 pessoas em ambiente
climatizado com ar-condicionado, com mesa redonda ou retangular, com cadeiras e poltronas
para recepgao de autoridades, mobiliario em perfeitas condigées. Dispor de pontos de
eletricidade e rede wi-fi liberada. Agua e café.

Diaria

26

Servico de Hospedagem: Contratacdo de servicos de hospedagens em meios de
hospedagens, categoria minima 03 estrelas ou similar, em Unidades Habitacionais (UHs)
Triplos ou quadruplos, com ar-condicionado, televisor, e banheiro privativo com servigo de café
da manha e internet inclusos, para hospedar alunos ou artistas que participardao de eventos
institucionais. Hospedagem na cidade-sede da unidade solicitante ou em municipio préximo
distante até 50km da cidade solicitante.

Diaria

410

GRUPO 02 - SERVIGOS DE ALIMENTAGAO PARA EVENTOS E SOLENIDADES

ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE

TOTAL

Servigo de fornecimento de refeigdo tipo: CAFE DA MANHA: Servigo de fornecimento de
refeigdo tipo: CAFE DA MANHA: contendo pdo, manteiga, queijo tipo mussarela, presunto,
cuscuz, ovos, dois tipos de suco de frutas, café com agucar, café sem agucar, achocolatado, 4
tipos de frutas ou salada de frutas, 2 tipos de bolos. Montagem de ilhas de alimentos com
servico de garcom, mesas, toalhas, cadeiras, pratos, talheres, copos, xicaras, guardanapos e
servico de pessoal de apoio. Valor por pessoa, fornecimento minimo para 20 pessoas. O
solicitante podera solicitar itens que atendam a restricdes de celiacos e diabéticos.
Fornecimento na cidade-sede da unidade solicitante.

Pessoa

11035

Servigo de fornecimento de refeicao tipo: ALMOGO/JANTAR: Servico de fornecimento de
refeicdo tipo: ALMOCO/JANTAR: Fornecimento de refeicdo em evento a americana (bufé),
contendo 2 tipos de massas, 3 guarni¢des (feijao, arroz, legumes, batatas, dentre outros), 2
tipos de pratos quentes (carne bovina, peixe ou aves), 2 tipos de saladas, sobremesa podendo

Pessoa

9965
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ser pudim, mousse, doce caseiro ou doce em pacote individualizado de no minimo 80g cada (a
critério do solicitante), duas opg¢des de suco de frutas. Montagem de ilhas de alimentos com
mesas e toalhas, cadeiras, pratos, talheres, guardanapos e copos, com servigo de gargom.
Valor por pessoa, fornecimento minimo para 20 pessoas. O solicitante podera requisitar itens
que atendam a restrigdes de celiacos e diabéticos. Fornecimento na cidade-sede da unidade
solicitante.

Servico de fornecimento de refeicdo tipo: LANCHE INDIVIDUALIZADO: Servico de
fornecimento de refeigdo tipo: LANCHE INDIVIDUALIZADO: Sanduiche em duas fatias de péao
de caixa (tamanho padrado), contendo queijo, presunto, alface, tomate, com paté ou requeijao,
embalado individualmente em plastico filme (devendo seguir as normas de higienizagdo dos
alimentos e acondicionamento adequado até o momento de servir ao publico) e um copo de
suco de fruta de 200 ml ou 1 pacote de biscoito tipo clube social, mais 1 pacote de bolo
industrializado de 40 g, acompanhado de achocolatado ou suco em caixinha de 200ml
(variando os sabores entre laranja, uva, abacaxi, morango, maca) e 1 fruta, devidamente
higienizada. Valor por pessoa, fornecimento minimo para 20 pessoas. O solicitante podera
solicitar itens que atendam a restricdes de celiacos e diabéticos. Fornecimento na cidade-sede
da unidade solicitante.

Pessoa

14272

10

Servico de fornecimento de refeigdo tipo: LANCHE DE INTERVALO 01: Servico de
fornecimento de refeicdo tipo: LANCHE DE INTERVALO 01: Contendo 2 variedades de doces;
2 variedades de salgados; torradas; 1 tipo de geleia; 1 tipo de paté; 2 tipos de petit four doces
e dois salgados, salada de frutas. Bebidas: café, cha e achocolatado e 2 variedades de suco
de frutas. Montagem de ilhas de alimentos com servigo de apoio pessoal, incluindo bandejas,
copos, pratos, talheres e guardanapos. Valor por pessoa, fornecimento minimo para 20
pessoas. O solicitante podera requerer itens que atendam a restricbes de celiacos e
diabéticos. Fornecimento na cidade-sede da unidade solicitante.

Pessoa

18855

11

Servico de fornecimento de refeicdo tipo: LANCHE DE INTERVALO 02: Servico de
fornecimento de refeicdo tipo: LANCHE DE INTERVALO 02: Pao de queijo com e sem recheio,
mini croissants, 3 tipos de salgados, 3 tipos de canapés, tabua de frios variados (4 opgdes de
frios entre queijos e embutidos), 2 tipos de mini empratados, 2 tipos de doces, torta doce.
Bebidas: 2 tipos de sucos, 2 tipos de refrigerante, café com e sem agucar, e achocolatado
quente ou frio (a critério do solicitante). Montagem de ilha de alimentos com servigo de apoio
pessoal, incluindo bandejas, copos, pratos, talheres e guardanapos. Valor por pessoa,
fornecimento minimo para 20 pessoas. O solicitante podera requisitar itens que atendam a
restricbes de celiacos e diabéticos. Fornecimento na cidade-sede da unidade solicitante.

Pessoa

17508

GRUPO 03 - SERVIGOS DE DECORAGAO E MOBILIARIO

ITEM

DESCRIGCAO

UNIDADE

TOTAL

12

Servigo de decoragéo tipo 1: Servico de decoragéo tipo 1: Servigo de decoragéo tipo 1 com
fornecimento de 2 arranjos florais de 50cm de altura x 20cm de largura; 1 arranjo floral para
mesa de centro com altura max. 0,40m x largura max. 2m), 2 pedestais em cerdmica ou
madeira para decoragdo de ambientes, 1 toalha grande de mesa 3,80m X 2,40m, na cor
branca, materiais reciclaveis em geral. Os arranjos florais devem ser compostos por: lirios,
rosas, gérberas e alstromérias, em cores variadas, flores de gladiolos, flores tropicais, sempre
vivas, tango e gipsofilas, além de folhagens diversas. Inclui servico de montagem e
desmontagem da decoragdo no local do evento. Decoracdo na cidade-sede da unidade
solicitante.

Servigo

167

13

Servigo de decoracao tipo 2: Servico de decoragéo tipo 2. Com fornecimento de tapete tipo
passarela com 1,5m de largura para area interna e externa, com base emborrachada com
espessura de 5mm (tapete em perfeitas condigdes), 6 puffs retangulares ou quadradas
estofados na cor branca ou verde, 20m? de malhas (tensionadas, trangadas e penduradas),
fornecimento de 6 arranjos de flores naturais de 80cm de altura por aproximadamente 30 cm
de largura, 2 arranjos de flores naturais para mesa de centro (altura maxima 0,40m x largura
max. 2m), 4 bases e 2 pedestais em ceramica para decoragcdo de ambientes e 3 toalhas de
mesa 3,80m X 2,40 m na cor solicitada pelo cliente. Os arranjos florais devem ser compostos
por: lirios, rosas, gérberas e alstromérias, em cores variadas, flores de gladiolos, flores
tropicais, sempre vivas, tango e gipsofilas, além de folhagens diversas. O servigo deve incluir
equipe qualificada responsavel por montagem e desmontagem da decoragdo no local do

Servigo

91
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evento. Decoragdo na cidade-sede da unidade solicitante.

14

Locacdo de Mesa: Locagdo de Mesa Bistr6 Redonda M 841, ago, acabamento cromado
(Altura 87cm, Largura 53cm, Profundidade 53cm) (Unidade).

Diaria

165

15

Locagao de banqueta alta para mesa bistré: Locagcdo de banqueta alta para mesa bistro.
Estrutura em ago carbono tratamento anticorrosivo, assento estofado 46 x 42 x 105cm
(Largura x Comprimento x Altura). (Unidade)

Diaria

145

16

Locagdo de cadeiras plasticas (polipropileno): Locagdo de cadeiras plasticas
(polipropileno): na cor branca padronizadas, limpas, cobertas com toalha em tecido (cor
demandada pela contratante) e em perfeito estado. Com dimensdes aproximadas de 720 x
550 x 550mm, com capacidade para suportar até 150kg. Quantidade minima: 50.

Diaria

11887

17

Locacao de mesa plastica (polipropileno): Locagao de mesa plastica (polipropileno): na cor
branca padronizadas, medindo 80 x 80cm cada, coberta com toalha de tecido na cor branca
com caimento até o chdao e com sobretoalha quadrada, medindo 70cm x 70cm com cor
demandada pela contratante. Quantidade minima: 20.

Diaria

2043

18

Locagao de tampao redondo em MDF: Locagédo de tampao redondo em MDF 15mm, com
1,40m de didmetro, para mesas com 8 lugares, com dispositivo para fixagdo em mesas
plasticas. Quantidade minima: 20.

Diaria

754

19

Locacéao de Unifilas para delimitacdo e organizagcao de espago: Locagéo de Unifilas para
delimitacdo e organizacdo de espaco, sistema retratil, tendo tripla recepcdo de fita base
340mm, Tubo 3", altura 960mm.

Diaria

262

GRUPO 04 - SERVICOS DE CONFECGAO E FORNECIMENTO DE BANDEIRAS E AFINS

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

TOTAL

20

Servico de confecgdo e fornecimento de Bandeira oficial do BRASIL (para mastro
externo): Servico de confecgdo de Bandeira oficial do BRASIL para mastro externo: Em
tergal verdo, costurada, letras e estrelas bordadas, medindo 135cm (largura) x 192cm com
trés panos. Bandeira tipo 3 (trés panos) em tergal verdo, com 100% de poliéster, 190g por
linear, pente 9 a 2 com 22 batidas do fio 167 a tor¢éo, urdume fio 30 a 2 poliéster algodado. As
costuras devem ser duplas, com linha 100% poliéster de 18 mm. Os bordados serdo
aplicados em dupla face, em tecido sobre tecido, e devem ser feitos com ponto cheio
fechado, de 3 a 5 mm de largura, com linha 100% poliéster de 18 mm. O reforco de
sustentacao ao longo da largura das bandeiras deve ser confeccionado em tergal, com 3 a 6
cm de largura, de acordo com o tamanho, na mesma cor das bandeiras, com fundo
monocromatico. Entrega na unidade solicitante. Devera seguir as normas da ABNT. Com
entrega definitiva do material.

Unidade

24

21

Servico de confecgdo e fornecimento de Bandeira oficial de PERNAMBUCO (para
mastro externo): Servico de confecgao de Bandeira oficial de PERNAMBUCO (para mastro
externo) : Servico de confecgcdo de Bandeira oficial de PERNAMBUCO em tergal verao,
costurada, letras e estrelas bordadas, medindo 135cm (largura) x 192cm, com trés panos.
Bandeira tipo 3 (trés panos) em tergal verdo, com 100% de poliéster, 190 g por linear, pente 9
a 2 com 22 batidas do fio 167 a torg&o, urdume fio 30 a 2 poliéster algoddo. As costuras
devem ser duplas, com linha 100% poliéster de 18 mm. Os bordados ser&o aplicados em
dupla face, em tecido sobre tecido, e devem ser feitos com ponto cheio fechado, de 3 a 5 mm
de largura, com linha 100% poliéster de 18 mm. O reforgo de sustentagéo ao longo da largura
das bandeiras deve ser confeccionado em tergal, com 3 a 6 cm de largura, de acordo com o
tamanho, na mesma cor das bandeiras, com fundo monocromatico. Entrega na unidade
solicitante. Conforme normas da ABNT. Com entrega definitiva do material.

Unidade

24

22

Servico de confecgdo e fornecimento de Bandeira oficial MUNICIPAL (para mastro
externo): Servico de confeccdo de Bandeira oficial MUNICIPAL (para mastro externo):
Servigo de confecgdo de Bandeira oficial MUNICIPAL em tergal verdo, costurada, letras e
estrelas bordadas, medindo 135cm (largura) x 192cm, com trés panos. Bandeira tipo 3 (trés
panos) em tergal verdo, com 100% de poliéster, 190 g por linear, pente 9 a 2 com 22 batidas
do fio 167 a torgdo, urdume fio 30 a 2 poliéster algodédo. As costuras devem ser duplas, com
linha 100% poliéster de 18 mm. Os bordados ser&o aplicados em dupla face, em tecido sobre
tecido, e devem ser feitos com ponto cheio fechado, de 3 a 5 mm de largura, com linha 100%

Unidade

23
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poliéster de 18 mm. O reforgo de sustentagdo ao longo da largura das bandeiras deve ser
confeccionado em tergal, com 3 a 6 cm de largura, de acordo com o tamanho, na mesma cor
das bandeiras, com fundo monocromatico. Municipios variados de acordo com as
necessidades da instituicdo. Entrega na unidade solicitante. Conforme normas da ABNT. Com
entrega definitiva do material.

23

Servigo de confecgdo e fornecimento de Bandeira oficial do INSTITUTO FEDERAL DO
SERTAO PERNAMBUCANO (para mastro externo): Servico de confecgdo de Bandeira
oficial do INSTITUTO FEDERAL DO SERTAO PERNAMBUCANO para mastro externo em
tergal verdo, costurada, letras e estrelas bordadas, medindo 135cm (largura) x 192cm, com
trés panos. Bandeira tipo 3 (trés panos) em tergal verdo, com 100% de poliéster, 190 g por
linear, pente 9 a 2 com 22 batidas do fio 167 a tor¢do, urdume fio 30 a 2 poliéster algodao. As
costuras devem ser duplas, com linha 100% poliéster de 18 mm. Os bordados serdo
aplicados em dupla face, em tecido sobre tecido, e devem ser feitos com ponto cheio
fechado, de 3 a 5 mm de largura, com linha 100% poliéster de 18 mm. O reforco de
sustentagdo ao longo da largura das bandeiras deve ser confeccionado em tergal, com 3 a 6
cm de largura, de acordo com o tamanho, na mesma cor das bandeiras, com fundo
monocromatico. Entrega na unidade solicitante. Conforme normas da ABNT. Com entrega
definitiva do material.

Unidade

24

24

Servigco de confecgdao e fornecimento de Bandeira oficial do BRASIL (para mastro
INTERNO): Servico de confecgdo de Bandeira oficial do BRASIL para mastro ambiente
interno tamanho 2,3m: Em tergal verao, costurada, letras e estrelas bordadas, medindo 90cm
(largura) x 128cm com trés panos. Bandeira tipo 3 (trés panos) em tergal verdo, com 100% de
poliéster, 190g por linear, pente 9 a 2 com 22 batidas do fio 167 a tor¢édo, urdume fio 30 a 2
poliéster algoddo. As costuras devem ser duplas, com linha 100% poliéster de 18 mm. Os
bordados serdo aplicados em dupla face, em tecido sobre tecido, e devem ser feitos com
ponto cheio fechado, de 3 a 5 mm de largura, com linha 100% poliéster de 18 mm. O reforgo
de sustentacdo ao longo da largura das bandeiras deve ser confeccionado em tergal, com 3 a
6 cm de largura, de acordo com o tamanho, na mesma cor das bandeiras, com fundo
monocromatico. Com dois ilhoses. Entrega na unidade solicitante. Devera seguir as normas
da ABNT. Com entrega definitiva do material.

Unidade

18

25

Servico de confecgdo e fornecimento de Bandeira oficial de PERNAMBUCO (para
mastro INTERNO): Servico de confecgdo de Bandeira oficial de PERNAMBUCO (para
mastro de 2,3m aproximadamente em ambiento interno): Servigo de confecgdo de Bandeira
oficial de PERNAMBUCO em tergal verdo, costurada, letras e estrelas bordadas, medindo
90cm (largura) x 128cm, com trés panos. Bandeira tipo 3 (trés panos) em tergal verdo, com
100% de poliéster, 190 g por linear, pente 9 a 2 com 22 batidas do fio 167 a tor¢éo, urdume
fio 30 a 2 poliéster algod&o. As costuras devem ser duplas, com linha 100% poliéster de 18
mm. Os bordados serdo aplicados em dupla face, em tecido sobre tecido, e devem ser feitos
com ponto cheio fechado, de 3 a 5 mm de largura, com linha 100% poliéster de 18 mm. O
refor¢o de sustentagédo ao longo da largura das bandeiras deve ser confeccionado em tergal,
com 3 a 6 cm de largura, de acordo com o tamanho, na mesma cor das bandeiras, com fundo
monocromatico. Com dois ilhoses. Entrega na unidade solicitante. Conforme normas da
ABNT. Com entrega definitiva do material

Unidade

18

26

Servigo de confecgdao e fornecimento de Bandeira oficial MUNICIPAL (para mastro
INTERNO): Servigo de confeccdo de Bandeira oficial MUNICIPAL (para mastro de 2,3m
aproximadamente em ambiente interno): Servico de confecgcdo de Bandeira oficial
MUNICIPAL em tergal verao, costurada, letras e estrelas bordadas, medindo 90cm (largura) x
128cm, com trés panos. Bandeira tipo 3 (trés panos) em tergal verdo, com 100% de poliéster,
190 g por linear, pente 9 a 2 com 22 batidas do fio 167 a torgéo, urdume fio 30 a 2 poliéster
algodao. As costuras devem ser duplas, com linha 100% poliéster de 18 mm. Os bordados
serdo aplicados em dupla face, em tecido sobre tecido, e devem ser feitos com ponto cheio
fechado, de 3 a 5 mm de largura, com linha 100% poliéster de 18 mm. O reforco de
sustentagdo ao longo da largura das bandeiras deve ser confeccionado em tergal, com 3 a 6
cm de largura, de acordo com o tamanho, na mesma cor das bandeiras, com fundo
monocromatico. Municipios variados de acordo com as necessidades da instituigdo. Com dois
ilhoses. Conforme normas da ABNT. Entrega na unidade solicitante. Com entrega definitiva do
material.

Unidade

19

27

Servigo de confecgado e fornecimento de Bandeira oficial do INSTITUTO FEDERAL DO
SERTAO PERNAMBUCANO (para mastro INTERNO): Servico de confecgdo de Bandeira
oficial do INSTITUTO FEDERAL DO SERTAO PERNAMBUCANO para mastro INTERNO,
tamanho 2,3m aproximadamente, em tergal verdo, costurada, letras e estrelas bordadas,

Unidade

18
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medindo 135cm (largura) x 192cm, com trés panos. Bandeira tipo 3 (trés panos) em tergal
verdo, com 100% de poliéster, 190 g por linear, pente 9 a 2 com 22 batidas do fio 167 a
torgéo, urdume fio 30 a 2 poliéster algodao. As costuras devem ser duplas, com linha 100%
poliéster de 18 mm. Os bordados serdo aplicados em dupla face, em tecido sobre tecido, e
devem ser feitos com ponto cheio fechado, de 3 a 5 mm de largura, com linha 100% poliéster
de 18 mm. O reforco de sustentagcdo ao longo da largura das bandeiras deve ser
confeccionado em tergal, com 3 a 6 cm de largura, de acordo com o tamanho, na mesma cor
das bandeiras, com fundo monocromatico. Com dois ilhoses. Entrega na unidade solicitante.
Conforme normas da ABNT. Com entrega definitiva do material.

28 Servigo de confecgdo e fornecimento de mastro em madeira: Servigo de confecgdo de|Unidade 64
mastro, fabricado em madeira de lei, desmontavel, com 2,30m de altura, ponta com 25cm,
acabamento em verniz com brilho, ponteira em forma de langa em aluminio na cor dourada.
Dividido em 2 Partes com Rosca de Ago. O mastro deve ser completo e acompanhado de
presilha de Ago Inox para amarracdo das Bandeiras. Entrega na unidade solicitante. Com
entrega definitiva do material.

29 Servigco de confecg¢dao e fornecimento de base de madeira para mastro de bandeira: | Unidade 13
Servigco de confecgdo de base para mastro de bandeira (suporte para 5 bandeiras), fabricada
em madeira de lei peroba -mika com grande resisténcia, acabamento com verniz protetor, 5
furos e anel de ago para ajuste. Medidas 24cm X 16cm x 59cm (L x A x C). Entrega na
unidade solicitante. Com entrega definitiva do material.

ITEM DESCRIGAO UNIDADE | TOTAL

30 Servigo de confecgdo e fornecimento de prisma de mesa: Servico de confecgdo de|Unidade 168
prisma de mesa: Servigo de confecgao de prisma de mesa: 20X10cm em acrilico cristal 2mm
de espessura. Entrega na unidade solicitante. Com entrega definitiva do material.

31 Servigo de confecgdo e fornecimento de Pulpito em Acrilico: Servico de confecgdo de |Unidade 15
Pulpito em Acrilico: Servigo de confecgao de pulpito. Medidas: 1,20m Altura X 50cm Largura
X40 cm Profundidade, todo com 8,0mm ou 10mm de espessura. Material: Acrilico. Com
entrega definitiva do material.

32 Servigo de Confecc¢ao e fornecimento de Troféu em acrilico cristal tipo "T": Servigo de | Unidade 1308
Confecgdo de Troféu em acrilico cristal tipo "T™: Corpo: 20cm alt x 12cm larg x 6mm
espessura, com impressao fotografica digital, recorte a laser. Base em acrilico: 14cm larg x
6cm prof x 6mm espessura (cor definida pelo solicitante). Com entrega definitiva do material.

ITEM DESCRIGAO UNIDADE | TOTAL

33 Servigo de confecgao e fornecimento de pano para placa de descerramento: Servico de | Unidade 23
confecgdo de pano para placa de descerramento, estilo cortina, em veludo verde, com torgal
e roseta; 0,90m x1m. Entrega na unidade solicitante. Com entrega definitiva do material.

34 Servigo de confecgao e fornecimento de toalha de mesa: Servigo de confecgdo de toalha | Unidade 80
grande de mesa, retangular, 3,80m X 2,40m, na cor branca, com logomarca do INSTITUTO
FEDERAL DO SERTAO PERNAMBUCANO, centralizada na base da toalha. O bordado sera
aplicado em uma face e deve ser feito com ponto cheio fechado, de 3 a 5mm de largura, com
linha 100% poliéster de 18mm. A logomarca deve ser enviada e solicitada a coordenacgéo de
comunicacgao e eventos. Com entrega definitiva do material.

35 Servigo de confecgao e fornecimento de puffs quadrado verde: Servigo de confecgdo de | Unidade 127
puffs quadrado verde (Cor: Patone 362 C) Medindo 45cm Altura X 40cm LarguraX 40 cm
Comprimento. Com entrega definitiva do material.

36 Servigo de confecgao e fornecimento de puffs redondo vermelho: Servico de confecgao | Unidade 39
de puffs redondo vermelho (Cor Patone 187C). Medindo 45cm altura e 40cm de didmetro.
Com entrega definitiva do material.
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ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE

TOTAL

Servigo de confecgao e fornecimento de placa de inauguracao: Servigo de confecgado de
Placa de inauguragcdo em ago escovado inox. Fotocorrosdo colorido, Espessura da placa
2mm, Letras texto: arial (abcd — ABCD — 1234), Fonte preta, Dimensao 50 x 70cm, Braséo e
logomarcas coloridas. O Layout deve ser enviado e solicitado a coordenagdo de
comunicagao e eventos. Com entrega definitiva do material.

Unidade

18

Servigo de confecgdo e fornecimento de placa de homenagem: Servigo de confeccéo de
placa de homenagem tamanho 16x12cm, estojo de veludo, almofadado, preto, tamanho
20x16cm. Placa em ago inox, impressdo em baixo relevo. As informacdes e artes serdo
enviadas pelo solicitante. Com entrega definitiva do material.

Unidade

226

ITEM

DESCRICAO

TOTAL

Servigo de confecgcdao e fornecimento de canudos com entrega de material em
definitivo: Servigco de confecgao de canudos de camurga lisa na cor preta para colagéo de
grau. Tamanho 30cm de comprimento e 4cm de didametro (tamanho padréo), duas tampas e
bordas douradas. Impressao da logomarca da instituicdo em hot stamp no centro do canudo
na cor dourada. Entrega na unidade solicitante. Com entrega definitiva do material.

Unidade

790

Servigo de Locagao de becas: Servico de Locagéo de becas pretas (para integrantes da
mesa de honra) em cetim ou oxford, com fechamento em botdo, manga longa, gola tipo
padre, modelo unissex, com jabé em renda branca, cord&o, pelerine em tecido crepe welck
com aplicagcdo de passamanarias na mesma cor do tecido, 4 botbes frontais e 2 rococos
feitos com corddo S&o Francisco e Faixa confeccionada em tecido crepe welck na cor da
pelerine (cores e tamanhos das faixas e pelerine a serem definidas em cada solicitagdo). A
empresa devera entregar e recolher no local do evento. As becas devem ser apresentadas
em perfeito estado e passadas. Entrega na cidade-sede da unidade solicitante.

Unidade

400

ITEM

DESCRIGAO

TOTAL

Servigo de Estrutura de palco: Locagdo e montagem de palco: estrutura em ago com piso
em madeira, forrado de carpete preto ou cinza, fota de marcagao, aterramento de acordo
com a ABNT, 4mm em todas as suas dimensdes, com escadas e/rampa de acesso e com
corrimdo de acesso para pessoas com deficiéncia, medindo 10m x 6m x 0,50m (para
apresentagao cultural). Fechamento da base do palco em carpete. A empresa devera
providenciar as devidas ARTs exigidas em Lei. Valor da diaria.

Diaria

Servigo de locagdo, montagem e desmontagem de cobertura: Servico de locagdo, com
montagem e desmontagem de cobertura, tipo tenda, em estrutura metalica e fechamento
nas laterais, em lona vinilica branca, com sistema de calhas para escoamento de agua da
chuva, tamanho 6m x 6 m.

Diaria

341

Servigo de locagdo de barraca para exposicdo: Servico de locagdo de barraca para
exposicdo personalizada 2m x 2m, pantografica de montagem rapida, sem pegas de
encaixe, trés suportes para balcao com seis maos francesas para apoio da tabua, saia de
6m, aco carbono galvanizada. A cobertura piramidal em lona PVC impermeéavel com alta
resisténcia e embalagem de protecao.

Unidade

444

Servigo de iluminagdo para eventos de pequeno porte: Servico de iluminagdo para
eventos de pequeno porte com 8 Canhdes Refletores Led Par 64 DWM, 177 Leds e 1w
Strobo Digital, 240V,50/60HZ, Consumo 20W, leds de alto brilho, angulo e lentes 15 ou 45.

Com servico de montagem, desmontagem, operagdo e deslocamento dos equipamentos

Diaria

133
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inclusos.
45 Servigo de lluminagao para eventos de médio e grande porte: Locagao de servigo de|Diaria 81
lluminacéo para eventos de médio e grande porte com 4 refletores PAR 38, de luz branca,
verde, azul e vermelho, 4 moving Head 200W e 4 Refletores Led 64 Rgbw 54 Leds. Modo
de operagao automatico. Maquina de Fumaga 1500w, Controle com fio e sem Fio 8 Leds
RGB Triled, Voltagem: 220V. Com servico de montagem, desmontagem, operacéo e
deslocamento dos equipamentos inclusos.
46 Servigo de Fornecimento de sonorizagdo para eventos de médio e grande porte (até | Diaria 75
500 participantes): Servico de fornecimento de sonorizagdo: contendo 8 caixas mistas 15
04SUB18 (P.A tipo FLY), retorno, 01 duo CD Player, 01 mesa com 32 canais ou superior
Midas, 3 microfones sem fio, 2 microfones com fio e pedestal para o mestre de ceriménia,
16 microfones multidirecionais profissional mais pedestais tipo girafa, caixas de retorno,
microfonar bateria e 1 operador para execugéo da sonorizagdo. Valor da diaria.
47 Servigo de locagao de ventiladores aspersores: Servico de locagdo de aspersores de|Diaria 160
névoa d'agua para 50m?, capacidade 2.500 m®hora, consumo:75Kwh, poténcia 560W,
corrente 2.5A, consumo d'agua 12 L/hora, reservatorio d'agua 60L, peso 30Kg operacional,
ruido < 70dB, dimensbdes 2m de altura (retratil a 1,5m), voltagem 220V.
48 Servigo de locacdo, montagem e desmontagem de estrutura box-truss: Servico de|Diaria 199
locagéo, montagem e desmontagem de estrutura box-truss para fixagdo de fundo de palco
e/ou outras. Com 3 metros de altura, 6 metros de largura e, no maximo, 30 centimetros de
profundidade com pé de até 1 metro, fechado nos 4 lados. Podendo ser Q30 ou Q15,
conforme necessidade da contratante e o porte do evento. 1 metro para cada cubo ou
sapata.
49 Locagdo Gerador de Energia 115 kVA: Locacdo Gerador de Energia 115 VA, montagem, | Diaria 43
instalagdo e retirada de conjunto de grupo gerador super silenciado, motor de 115KVA,
60Hz automatico, microprocessado e quadro de transferéncia, 75Db a 1,5metro, para
funcionamento, em regime “continuo”, para atender sistema de iluminagéo, 12 horas em
funcionamento.
GRUPO 10 - RECURSOS HUMANOS
ITEM DESCRIGCAO UNIDADE | TOTAL
50 Servigo de Cerimonialista mais 2 assistentes: Servico de Cerimonialista mais 2|Diaria 59
assistentes para a organizacdo e realizacdo do cerimonial no evento, contemplando:
identificagdo de autoridades e convidados, preparagdo da mesa diretora, preparagdo de
nominatas, prismas de mesa, elaboracdo de roteiros e cronogramas e redacéo de scripts
para mestres de cerimbnia ou apresentadores em eventos simples e/ou de maior
complexidade. Responsavel por acompanhar, orientar, dar ordens ao contingente alocado,
controlar horarios (inclusive dos servigos de Buffet), resolver quaisquer imprevistos,
corrigindo situagdes adversas para o perfeito desenvolvimento das atividades, devendo estar
munido de telefone celular. Providenciar reposi¢gdes e todo material necessario para a
perfeita execugdo dos servigos. As assistentes deverao estar devidamente trajadas e auxiliar
em toda a execugao do evento.
51 Servigo de Mestre de Ceriménias: Servigo de Mestre de Ceriménias: Servigo de Mestre de | Diaria 76
Cerimoénias. Profissional responsavel pela apresentacdo do evento, fazendo leitura do roteiro
de cerimonial, com supervisdo do cerimonialista. O profissional contratado devera: ter
experiéncia anterior como mestre de cerimbnia em eventos com publico estimado
semelhante; conhecimento e dominio de cerimonial e protocolos; excelente dicgdo e
vocabulario; postura corporal e apresentagao pessoal compativel com a natureza do evento;
dominio técnico de locugao; Evento na cidade-sede da unidade solicitante.
52 Servico de Gargcom: Servico de Gargom para eventos e solenidades. Profissional|Diaria 168
devidamente qualificado para realizar todo o servigo correspondente a fungao de gargom,
independente do tamanho do evento. Considerar 1 gargcom a cada 15 participantes.
53 Servigo de Copeira: Servigo de Copeira para eventos e solenidades. Responsavel pela|Diaria 82

execucao dos servigos de preparo de café, cha ou suco, conforme requerido, observando as
normas de higiene pessoal e de servigo. Lavagem adequada das lougas e dos utensilios de
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copa, antes e depois do uso. Limpeza de geladeiras e outros eletrodomésticos, se
necessario. Limpeza de piso e balcdes da copa, conservagao.

54

Servigo de Carregador: Servico de Carregador: Profissional capacitado a prestar servigo de
carregar materiais diversos em eventos.

Diaria

103

55

Servigo de Seguranga: Servico de Seguranga: Servigo de Seguranga profissional com
formacédo em seguranca desarmada e experiéncia em eventos de pequeno, médio e grande
porte. Devidamente uniformizado e identificado e portador da CNV (Carteira Nacional de
Vigilante). Contratagdo para evento de rotina: 1 seguranga para 50 pessoas.

Diaria

160

56

Servigos de contratagao de Bombeiro Civil: Servicos de contratacdo de Bombeiro Civil:
Contratagdo de, no minimo, dois Bombeiros Civis para estabelecimentos com capacidade
para até 300 pessoas, sendo que a cada 200 pessoas a mais deve ser acrescido um
Bombeiro Civil (com base na Lei n° 15.873 de 07 de julho de 2016, do Estado de
Pernambuco, que altera a Lei © 15.232/2014).

Diaria

159

57

Servigos de contratagcdo de apresentagdo artistica e/ou cultural: Contratacdo de
apresentacéo artistica e/ou cultural regional. Apresentacdo de grupo de musicos regionais,

Diaria 4 horas

157

em local aberto e/ou fechado. Com diaria de 04 (quatro) horas.

1.2.

1.3.
1.4.
1.5.

2.2.

2.3.

24,

O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de carater ndo continuado, sem

fornecimento de méo de obra em regime de dedicagao exclusiva.

Os quantitativos dos itens sao os discriminados na tabela acima.
A presente contratagdo adotara como regime de execugéo a Empreitada por Pregco Global.

O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (meses), prorrogavel na forma do artigo 57, §1°,
da Lei n. 8.666/93.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Todos os eventos desenvolvidos pelo IFSertdoPE e todos os servicos solicitados na

presente licitacdo tem relacdo direta com a missao institucional e com os objetivos deste
Instituto Federal e ndo possuem carater de festividade. Logo, os eventos que serdo
realizados devem ter vinculacdo com os fins institucionais e a contratacdo pretendida deve

ter carater de excepcionalidade, sendo sua legalidade e viabilidade vinculada a sua
modicidade e a finalidade institucional.

Esta prevista pelo IFSertdoPE, com abrangéncia em todos os campi e reitoria, a realizagdo
de eventos técnico-cientificos e culturais, incluindo, seminarios, jornadas, congressos,
encontros, feiras, festivais, mostras e painéis, além de inauguragdes, aulas inaugurais,
aulas magnas e formaturas. Reunibes internas de trabalho do IFSertdoPE ndo podem ser
alcadas a categoria de evento. Sd0 encontros cotidianos de trabalho cujo apoio deve ser
provido pela infraestrutura e servicos normais do 6rgéo e devem ser atendidas pelos meios
ordinarios, ocasido em que se espera conduta econémica por parte de um gestor diligente,
em que sejam evitados gastos desnecessarios.

Tais eventos, que sdo inerentes a dindmica institucional, ndo somente implicardo na

melhoria_da qualidade de seus produtos e servicos, contribuirdo também para atrair e
aperfeicoar o relacionamento com jovens e adultos, oportunizando lhes formacdo
profissional adequada e consequente incremento das condicbes de vida.
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2.5. O IFSertdoPE vem alcangando uma presenga cada vez mais efetiva na regido onde se

localiza; a realizagcdo de eventos é uma acdo estratégica que requer um nivel de
organizacdo que denote a relevancia que a instituicdo possui nos cenarios regional e
nacional. Os eventos constituem momentos de abertura da Instituicdo para a comunidade,
favorecendo a interacdo com seu publico interno e externo e o didlogo com o mundo

produtivo, com vistas a buscar integragdo e consolidacdo de politicas comunicacionais de
incluséo e crescimento social.

2.6. Além de favorecer a disseminacdo das acdes e informacdes relacionadas ao ensino,

pesquisa e extensdo podem representar uma forma de prestacdo de contas da aplicagéo
dos recursos publicos nela investidos.

2.7. A contratacdo de pessoa juridica para realizacdo de servicos de eventos visa atender a

demanda da sede da Reitoria e dos Campi.

2.8. As estruturas dos campi e da reitoria ndo comporta a realizacdo dos eventos. Desse modo,

a_necessidade de locacdo de espacos fisicos para os eventos institucionais visa suprir a
caréncia de estrutura fisica necessaria nas instalacées do IFSertdoPE para comportar os

eventos de pequeno, médio e grande porte de acordo com as necessidades de cada
unidade.

2.9. A contratacdo de servicos de decoracdo fundamenta-se na missdo da administracdo de

cuidar da imagem institucional transmitida para o seu publico. Buscar uma melhor
ambientacdo dos locais dos eventos desenvolvidos por este Instituto Federal demonstra
tratamento e zelo a imagem institucional diante do seu publico.

2.10._A metodologia, utilizada para especificar os itens e quantitativos demandados para os

Eventos da instituicdo, esta baseada no histérico de eventos ja realizados pela Instituicéo,
de forma a adequar a solicitacdo a razoavel capacidade de execucado dos servicos e a evitar
distorcées na previsao do valor da licitagao.

2.11.A realizagéo do Certame sob a forma de Registro de Precos deve-se ao fato de preservar

os interesses da instituicdo para o caso de impossibilidade nédo prevista para execucédo dos
eventos planejados.

2.12.A existéncia de precgos registrados n&o obriga a Administracéo a firmar as contratacdes que

deles poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitacdo especifica para a contratacio
pretendida, sendo assegurada ao beneficiario do Registro a preferéncia de fornecimento em
igualdade de condicbes.

2.13._A opcao do certame licitatério por lote deve-se ao fato de necessidade de padronizacéo e

semelhanca dos itens, visto que os eventos ocorrerdo em cidades diferentes, dessa forma
podera implicar na desisténcia de fornecedores tendo em vista a inviabilidade para se
deslocar para fornecer apenas um item do objeto, pelo fato exposto, a administracéo resolve
pelo agrupamento do objeto em lotes.

2.13.1. O parcelamento do objeto torna o contrato tecnicamente e

administrativamente inviavel ja que, por exemplo, ao realizar um evento a
instituicdo teria que administrar e execucdo contratual de varias empresas em
paralelo, de modo que a auséncia de uma ou mais prestacdo de servico de um
desses itens poderia, inclusive, comprometer a realizacdo da atividade
institucional. Entende-se ainda que o agrupamento dos itens em lotes n&o
inviabiliza a competicdo dada a natureza dos servicos e a ampla pluralidade de
prestadores dos servicos em questdo no mercado.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1. A descricao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitagdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas
no art. 3° do aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4.4, O Sistema de Registro de Precos - SRP é uma opgdo economicamente viavel a

Administracao, portanto, preferencial em relacdo as demais. A escolha pelo SRP se da em
razdo do inciso lll (Atendimento a todos os campi e Reitoria do IF SERTAO-PE) do art. 3°

do Decreto 7.892/2013.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagao abrangem o seguinte:

5.1.1._A referida contratacdo devera atender aos requisitos de qualificacdo
técnica do contratado, bem como atender aos requisitos de qualidade dos
servicos previamente definidos no termo de referéncia, tanto no que diz
respeito a execucao dos servicos propriamente ditos, como também dos
materiais e insumos empregados. Além disso, deverdao ser atendidos os
critérios relativos aos prazos para a prestacao dos servicos em questao.

5.1.2._os servicos considerar-se-ao devidamente prestados quando do aceite
provisério por parte do fiscal técnico e aceite definitivo por parte do gestor
do potencial contrato Saliente-se que o ndo atendimento aos requisitos
relativos a quantidade e qualidade pré-estabelecidos podera ensejar o ndo

pagamento integral da nota fiscal dos servigos, bem como a aplicagédo de
eventuais penalidades, conforme positivado no termo de referéncia e

instrumento contratual.

5.1.3._Os servicos a serem contratados sao de natureza ndo continuada, dado
que esses que tém por objetivo a obtencido de produtos ou resultados

especificos em um periodo pré-determinado, considerando-se que os
produtos ou resultados em questido serdo bens ou servigos,
quantitativamente delimitados e qualitativamente avaliaveis, a serem
entregues pela contratada por for¢ca do contrato. Assim, os servigos
deverao ser executados de modo a atender as demandas eventuais
determinadas em cada autorizagdo de servico, definidas por Unidade do
IFSertaoPE que solicitar durante um exercicio financeiro.

5.1.4._Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507/18, constituindo-se em atividades materiais acessorias,

instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do érgéo
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

5.1.5._Os servicos serao prestados em eventos isolados, sem frequéncia certa,

realizados conforme planejamento das agées das unidades requisitantes.
Para tanto, passa a existir a necessidade de contratar apoio operacional

especializado na construcao de eventos, sobretudo porque tal suporte nao
se enquadra nas atividades desenvolvidas por esta Instituicdo em sua
finalidade.

5.1.6._A contratada devera executar a prestacdo dos servicos dentro dos
padroes de qualidade considerados satisfatérios. Além disso, ndo é
demais enfatizar que a pretensa da contratagdo devera ser a mais
vantajosa para Administragdo, o que ndo dispensa o atendimento aos
critérios de sustentabilidade, conforme consubstanciado na Guia Nacional

de Compras Sustentaveis 4? edicdo da Consultoria-Geral da Unido
CGU/AGU.

5.1.7._Ademais, a contratada devera atender as solicitacées feitas em tempo
habil, ciente de que o nao atendimento prejudicard o andamento das
atividades a serem realizadas. Salienta-se que a contratada tem quer ter,
previamente, o pleno conhecimento das condicées necessarias para a

prestacdo do servigco, conforme estabelecido no termo de referéncia e
edital, sendo estas especificagbes minimas e que nao restringem a oferta
de mercado existente, visando, apenas, que ndo sejam prestados servigos
de forma inadequada e ineficiente.

5.1.8. O prazo de vigéncia da contratagao deve ficar adstrito a vigéncia do respectivo
crédito orgamentario, nos termos do artigo 57, caput, da Lei n° 8.666, de 1993,
conforme previsdo no instrumento contratual.

5.1.9. Nao sera necessaria a transi¢ao contratual.

Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condigbes necessarias para a prestacao do servigo como requisito para
celebracao do contrato.

Os servicos quando contratados deverdo ser executados parceladamente nas quantidades
determinadas em cada Autorizacdo de Servico (AS), definidas por cada unidade do

IFSertaoPE que solicitar durante um exercicio financeiro.

A contratada devera executar os servicos nas datas estabelecidas pelo IFSertdoPE, quando
do recebimento da Autorizacdo de Servico(s) no minimo sete dias antes da data do

evento.
A CONTRATADA, sempre que solicitada pela CONTRATANTE, sera responsavel pela

execucdo das tarefas de logisticas inerentes a organizacdo e execucdo dos eventos, tais
como apoio técnico, administrativo e de pessoal, credenciamento, planejamento e

organizacdo dos eventos, inclusive na sua fase prévia;

A CONTRATADA devera apresentar, apés 10 dias do inicio do contrato, preposto munido de
procuracdo especifica da empresa, que acompanhara todo o processo de prestacdo de
servico e participara de reunides, sempre que necessario e solicitado. Em caso de mudanca
do preposto a contratante devera ser devidamente informada por e-mail e oficio e um novo
preposto deve ser apresentado nos mesmos documentos.

A CONTRATADA devera realizar visita técnica aos locais onde serdo realizados os eventos e
solenidades, a fim de seja realizado planejamento de maneira adequada.

5.7.1. Apés selecionado o fornecedor da licitacdo e celebrado o contrato e a emissao
da ordem de servido, a contratante podera realizar vistoria nas instalagées do local
de execucdo dos servicos, para fins de verificacdo dos espacos fisicos, bem como de
outros itens que devem ser analisados para a execucéo do evento.
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5.7.2. A contratante podera realizar a vistoria acompanhada pela representante da
contratada até cinco dias antes da realizacdo do evento e devera estar devidamente

identificada.
5.8. _Cabera a CONTRATADA, sempre que demandado pela CONTRATANTE, assessora-la no

planejamento, dimensionamento, definicdo da programacgio geral e do roteiro, entre outras
atividades antecedentes ao evento.

5.9. No preco da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na realizac&o
dos eventos deverdo estar incluidas as despesas com uniforme, transporte e alimentacéo

entre outras previstas na legislacéo trabalhista tudo sobre expensas da CONTRATADA.

5.10. Ademais, a contratada devera atender as solicitacoes feitas em tempo habil, ciente de que o
nao atendimento ira prejudicar o andamento das atividades a serem realizadas. Salienta-se
que a contratada tem quer ter, previamente, o pleno conhecimento das condicdes
necessarias para a prestacdo do servico, conforme estabelecido no termo de referéncia e
edital, sendo estas especificagbes minimas e que nao restringem a oferta de mercado

existente, visando, apenas, que ndo sejam prestados servicos de forma inadequada e
ineficiente.

5.11. Mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre o 6rgdo ou entidade e a
prestadora de servicos: serdo telefone, e-mail ou ainda oficio encaminhado aos enderecos da
contratante.

5.11.1. Ressalta-se que devera haver disponibilidade de comunicacdo fora do
horario comercial, nos casos de eventos que se estendam para além desse horario.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagbes do objeto e/ou
obrigacdes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.

6.1.1. Em razdo da natureza do servico, a contratagdo ndo podera empregar praticas
sustentaveis propriamente ditas. No entanto, quando da execucdo do servico, o prestador
devera primar pela preservacdo ambiental naquilo em que for aplicavel, como por exemplo:
nao uso de descartaveis, sendo a utilizagcdo destes materiais apenas em casos excepcionais,
como naqueles em que envolvam um grande quantitativo de participantes.

6.1.1.1. A empresa prestadora dos servicos devera buscar mecanismos de
modo a utilizar pratos, talheres e copos de material reutilizavel, em especial
em eventos de pequeno porte. Portanto, o uso de descartaveis deve ser
evitado, e quando se fizer imprescindivel, para o caso de eventos de
grande porte ou com a participacdo de um numero consideravel de
discentes, a contratada devera realizar a devida separacdo e destinacdo
dos residuos solidos gerados logo apés o término do evento.

6.1.2. E importante que as acbes institucionais sejam norteadas por normativas que
favorecam a sustentabilidade ambiental, a exemplo da Lei n® 12.305/10, que institui a Politica
Nacional de Residuos Sdlidos (PNRS), a qual colabora para o enfrentamento de problemas

ambientais, sociais e econémicos decorrentes do manejo inadequado dos residuos solidos;

6.1.3. Ha necessidade também de considerar e respeitar as legislacdes em nivel federal,
estadual e municipal, concernentes a poluicdo sonora, que “é toda emissdo de som que,
direta ou indiretamente, seja ofensiva ou nociva a saude, a seguranca e ao bem-estar da
coletividade ou transgrida as disposicoes fixadas nessa lei” (Lei n® 12.789, de 28 de abril de
2005, do Estado de Pernambuco). Os regulamentos determinam quantidades maximas de

decibéis a serem mensurados em determinados horarios e distancias, de modo a garantir a
saude, a seguranca, 0 sossego e 0 bem-estar publico.

6.1.4. A contratada devera executar a prestacdo dos servicos dentro dos padrdes de
qualidade considerados satisfatérios. Além disso, ndo € demais enfatizar que a pretensa da
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contratacdo devera ser a mais vantajosa para Administracdo, 0 que ndo dispensa o
atendimento aos critérios de sustentabilidade, conforme consubstanciado na Guia Nacional

de Compras Sustentaveis 42 edicdo da Consultoria-Geral da Unido CGU/AGU.

6.1.5 Ainda em ambito nacional, importante ressaltar que a Nova Lei Geral de Licitacbes e
Contratos (Lei n® 14.133, de 2021) traz o desenvolvimento nacional sustentavel como
principio a ser observado na aplicagdo da lei e reforca essa orientacdo, dispondo que o
incentivo a inovacédo e ao desenvolvimento nacional sustentavel sdo objetivos do processo
licitatério. Em reforco a essa diretriz, a Lei n° 14.133, de 2021, dispbe que a alta
administracdo do 6rgéo ou entidade é responsavel pela governanca das contratacbes e deve
implementar processos e estruturas, inclusive de gestao de riscos e controles internos, para
avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, com o

intuito de alcancar os objetivos neles estabelecidos.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1._A execucdo dos servicos da referida contratacdo sera efetuada quando da
necessidade de realizacdo de eventos de pequeno, médio e grande porte desta
Instituicdo, compreendendo a organizagdo de eventos, a qual realizara
atividades relacionadas a solenidade (abertura, narrativa e fechamento de

eventos com cerimonialista e mestre de cerimbnia) com o fornecimento de
mobilia (palcos. pulpito, mesas, cadeiras, toalhas e demais aderecos) como
também o fornecimento de refeicbes bem como talheres e pegadores, itens

descartaveis e louca, esta compreendendo: copos, tacas, pratos de refeicbes e
entradas, bandejas, richoud.

7.1.2._Adicionalmente, para eventos de natureza especifica, como formaturas, serdo
necessarios itens préprios do evento como :

7.1.2.1. Fornecimento pela empresa de vestes talares
7.1.2.2. Organizacdo do local com tapetes para a entrada dos
formandos

7.1.2.3. Disposicéo e organizagdo da mesa de honra
7.1.2.4. Fornecimento de praticavel para o posicionamento dos

formandos quando do momento da entrega.

7.2. A demanda do 6rgao gerenciador e dos participantes tem como base as sequintes caracteristicas
e para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, estabelecidas, promovendo sua substituicdo
quando necessario.

7.2.1 Decoracao e Ambientacao

7.2.1.1 A CONTRATADA devera entregar todo material em perfeito estado de conservacao;

7.2.1.2 Os servicos deverao ser realizados por equipes técnicas competentes, evitando todo
e qualquer problema na execucao do evento;

7.2.1.3. Os itens deverdo ser entregues em tempo suficiente para a sua montagem e fixacao,
cumprindo os prazos acordados com a CONTRATANTE;
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7.2.1.4. O servico de montagem e desmontagem também ficara sob a responsabilidade da
CONTRATADA.

7.2.2.Servicos de Alimentagéao

7.2.2.1 A CONTRATADA devera providenciar a alocacdo de equipes de empregados
(maitres, garcons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha), sempre que necessario,
devidamente uniformizados.

7.2.2.2. O item servico de alimentacdo deve contemplar todo material necessario para a
realizacdo dos servicos de café da manha, almoco, jantar e lanches em eventos, com
coquetel, tais como: mesas, cadeiras, toalhas, cestas individuais, copos (em cristal e/ou vidro,

conforme definido pela CONTRATANTE quando do pedido do evento), talheres, loucas
ratarias (balde de gelo, bandejas, réchauds etc.) e material de servico e limpeza

(guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros), bem como a decoragcédo das mesas, conforme
definido pelo Cerimonial da CONTRATANTE;

7.2.2.3 Os precos devem incluir todas as taxas de servicos e impostos;

7.2.2.4. As lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, mesas, cadeiras, toalhas etc, e
equipes de empregados (maitres, garcons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha
serao de responsabilidade da CONTRATADA, assim como qualquer dano ou extravio dos
materiais citados;

7.2.2.5. A CONTRATADA devera apresentar previamente para a CONTRATANTE as opcdes

de salgados, doces, tipo de carne e peixe, saladas, empratados, petit four e sucos que seréo
oferecidos no evento;

7.2.2.6. A contratante realizara verificacdo dos itens de alimentagdo por amostragem, por
meio de degustacdo prévia, no inicio do contrato, e se aprovada a CONTRATADA devera
sequir 0 padréo em todos os eventos de todas as unidades do IF Sertdo-PE;

7.2.2.7. O servico de refeicdo sera realizado no local do evento, a ser determinado pela
CONTRATANTE, e devera ser fornecido com pessoal de apoio;

7.2.2.8. O servigo devera ser realizado com gargons em traje apropriado e mesas de apoio,
com material de qualidade compativel com o evento;

7.2.2.9. Caso o servico de alimentacdo seja contratado para mais de um dia, a

CONTRATADA devera alternar o cardapio de alimentacdo para que ndo haja repeticdo do
mesmo alimento;

7.2.2.10. A contratada para o servico de alimentacdo devera apresentar as seguintes
documentacdes: atestado de vigilancia sanitaria do local de producdo da alimentacéo;
declaracédo da empresa constando os dados (nimero do registro profissional; nome completo;
contato telefénico; e-mail e endereco profissional) do responsavel técnico pela alimentacio,
devidamente registrado no Conselho Federal de Nutricdo:; tais medidas se inserem no rol dos
cuidados com a saude publica e visam a protecdo da saude do publico que sera beneficiado

pelo servigo;

7.2.3. Da locacéao de espaco fisico

7.2.3.1 A CONTRATADA providenciara a locacdo do espaco fisico através de aviso de
servicos (AS) com antecedéncia minima de 7 (sete) dias;
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7.2.3.2 Os servicos de LOCACAO DE ESPACO FISICO consistem da disponibilizacéo de
ambientes para realizacdo de eventos em geral, tais como auditérios, salas, saldes, foyers,
areas de alimentacao, entre outras;

7.2.3.3 A CONTRATADA devera apresentar 03 (trés) propostas, equivalentes, de local para
a realizacdo do evento, conforme quantidade de pessoas prevista para o evento;

7.2.3.4 A prospeccao do espaco fisico é de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA. A
locacdo dos espacos fisicos além de estarem em consondncia com a descricdo do objeto,
devem estar limpo e em bom estado de conservacio;

7.2.3.5. Na prospeccéao, os espacos fisicos deverédo ser contemplados por todos os aspectos
relativos a acessibilidade;

7.2.3.6 Os equipamentos, mobiliarios, instalacbées e demais elementos que compuserem a
estrutura fisica do local ndo serdo objeto de cotacdo a parte, devendo estar inclusos na
roposta do CONTRATADA;

7.2.3.7. Somente sera admitida a cobranca de mobiliario no caso de locacdo em
estabelecimentos que ndo dispuserem desse material ou que, comprovadamente, sua
cobranca seja feita a parte da locagéo, para o que sera exigida da CONTRATADA declaracdo
do estabelecimento informando essa condigéo;

7.2.3.8 A contratada ficara responsavel por toda e qualquer problema advindo que venha
afetar a qualidade do objeto ora descrito.

7.2.4. Da hospedagem

7.241 O servico de hospedagem consiste na prospecgdo, bloqueio e reserva de
apartamentos em hotéis, na cidade-sede da unidade solicitante, em hotéis classificados na
categoria 3 estrelas;

7.2.4.2 Os quartos deverdo conter banheiro privativo acessivel, televisdo, ar-condicionado,
telefone, e acesso a internet;

7.2.4.3 Os hotéis selecionados na fase de prospeccdo serdo vistoriados pela
CONTRATANTE, que avaliara as condicdes de acessibilidade do estabelecimento, de
conservacédo, a destinagdo dos quartos entre outros aspectos, de forma a garantir a
integridade fisica e moral dos usuarios;

7.2.4.4 A vistoria consiste de inspecdo técnica nas dependéncias do estabelecimento
hoteleiro, para verificacdo das condicbes de prestacdo dos servicos, das instalagdes fisicas,
sua localizacdo e sua compatibilidade com as necessidades da CONTRATANTE, inclusive
quanto a seguranca fisica dos usuarios (héspedes);

7.2.4.5 Apds a emissédo de ordem de servico pela CONTRATANTE a CONTRATADA devera
providenciar a prospeccdo dos apartamentos solicitados no prazo maximo de até 48
(quarenta e oito) horas da solicitacdo;

7.2.4.6 O fornecimento de café da manhd devera estar incluido no valor da diaria dos
apartamentos;

7.2.4.7 Quaisquer despesas extras, tais como hospedagem de acompanhantes nao

relacionados no room list fornecido pela CONTRATANTE, lavanderia, telefone, frigobar, entre

outras, serdo de responsabilidade do héspede e deverdo ser pagas por ele no momento do
check-out.

7.2.5 Dos Recursos Humanos
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7.2.5.1 Os servicos de Recursos Humanos consistem da disponibilizacdo de profissionais de
diversas categorias, qualificados e habilitados conforme o desempenho das fungdes
requeridas, para atuar no apoio a realizacdo dos eventos;

7.2.5.2. A diaria sera de 08 (oito) horas para os profissionais listados no lote de recursos
humanos, devendo estar incluida na diaria para pela CONTRATADA, as despesas como:
uniforme, transporte, alimentagcédo e os encargos sociais e trabalhistas. Havera obediéncia as
convencdes coletivas de trabalho e legislacdes especificas de carga horaria de cada

categoria profissional;

7.2.5.3 O cerimonialista, assistentes, o mestre de cerimdbnia, 0s garcons e copeiras/os devem
trabalhar uniformizados e possuir experiéncia na area de atuacéio.

7.2.6. Dos Servicos de confeccdo de materiais para colagédo de grau

7.2.6.1 As becas como demais itens que compdem a vestimenta de formatura devem ser
entregues em perfeito estado, passadas e completas, no local de realizagdo do evento;

7.2.6.2 Os canudos de formatura também devem ser entregues no local de realizacdo do
evento;

7.2.6.3 A empresa sera responsavel pelo recolhimento das becas e demais itens da
vestimenta, no local formatura, apés a finalizagdo da solenidade de colacdo de grau.

7.2.7. Dos Servigcos de Confecgao de materiais para eventos e solenidades

7.2.7.1 A confeccdo da bandeira deve obedecer aos padrbes dispostos na Lei n® 5.700, de 1
de setembro 1971, que dispde sobre a forma e a apresentagéo dos Simbolos Nacionais, e da
outras providéncias;

7.2.7.2 As dimensdes das demais bandeiras devem obedecer as devidas proporcoes,
conforme legislacdo e portarias. As dimensbes referentes a altura, largura e comprimento
devem seguir os padrdées da bandeira do Brasil;

7.2.7.3 Os itens dispostos no Lote 04 (Servicos de Confeccdo de materiais para eventos e
solenidades) serdo confeccionados para uso e posse do IF Sertdo-PE;

7.2.7.4 Ficara sob total responsabilidade da CONTRATADA o recolhimento dos itens
entregues fora das especificacdes apresentadas no Termo de Referéncia.

7.3. Sendo assim, o0s servicos considerar-se-do devidamente prestados quando do aceite
provisério por parte do fiscal técnico e aceite definitivo por parte do gestor do potencial contrato.
Saliente-se que o n3do atendimento aos requisitos relativos a quantidade e qualidade pré-
estabelecidos podera ensejar o ndo pagamento integral da nota fiscal dos servicos, bem como a
aplicacdo de eventuais penalidades, conforme positivado no termo de referéncia e instrumento
contratual.

7.4 Dada a natureza da contratacdo em questdo, no tocante a adocdo de providéncias na
estrutura fisica das Unidades desta Administracdo, entende que, quando da realizacdo de
eventos nos espacos fisicos da Reitoria e Campi, o IFSertaoPE devera viabilizar mecanismos
para a separacdo e a destinacdo dos residuos sélidos gerados a serem efetuadas pela

contratada, através da sinalizacéo das lixeiras disponiveis no local do evento para cada tipo de
material a ser descartado.

7.5. ENDERECOS DA REITORIA E CAMPUS DO IFSERTAOPE
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7.5.1 Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia Sertdo Pernambucano,

Reitoria. Enderego de entrega: Rua Aristarco Lopes, 240, Centro. Antiga Escola de
Petrolina. CEP: 56302-100 | Petrolina-PE. Telefone: (87) 2101-2350.

7.5.2 Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sertdo Pernambucano,
campus Petrolina. Endereco de entrega: Rua Maria Luzia de Araujo Gomes Cabral,
791, Bairro Jodo de Deus. CEP 56316-686, Petrolina-PE. Telefone: (87) 2101-4300.

7.5.3 Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sertdo Pernambucano,
campus Petrolina Zona Rural. Endereco de entrega: PE 647, Km 22, PISNC (Projeto
Senador Nilo Coelho) N - 4, Zona Rural, Cx. Postal 277. CEP 56.302-970 | Petrolina-
PE. Telefone: (87) 2101-8050.

7.5.4 Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sertdo Pernambucano,
campus Ouricuri. Endereco de entrega: Estrada do Tamboril, S/N. CEP: 56200-000
Ouricuri/PE — Brasil. Telefone: (87) 99625-0014 / 99625-0156.

7.5.5 Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sertdo Pernambucano,
campus Floresta. Endereco de entrega: Rua Projetada, S/N, Caetano Il - N4. CEP:
56400-000 | Floresta/PE — Brasil. Telefone: (87) 99635-0001 / (87) 99635-0015

7.5.6 Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sertdo Pernambucano,

campus Salgueiro. Endereco de entrega: BR 232, Km 504, sentido Recife, Zona Rural.
CEP: 56000-000 | Salgueiro/PE — Brasil. Telefone: (87) 98119-2921

7.5.7 Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sertdo Pernambucano,

campus Santa Maria da Boa Vista. Endereco de entrega: BR 428, Km 90, Zona Rural.
CEP: 56.380-000 | Santa Maria da Boa Vista/PE — Brasil.

7.5.8 Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sertdo Pernambucano,

campus Serra Talhada. Enderego de entrega: Rodovia PE 320, Km 126, Zona Rural.
Caixa Postal 78. CEP: 56.903-000 | Serra Talhada/PE — Brasil.

INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1 A Instituicdo devera proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que
possa desempenhar normalmente o0s servicos e devera prestar aos funcionarios da
contratada todas as informagbes e esclarecimentos necessarios que eventualmente venham
a ser solicitados sobre os servicos.

8.1.2 A Instituicho devera solicitar por escrito, durante o periodo de execugédo do objeto, a
substituicdo dos servicos que apresentarem defeito ou n&o estiverem de acordo com a
roposta.

8.1.3 A Instituicho devera solicitar a licitante vencedora que assine a Ata de Registro de
Precos ou retire a nota de empenho, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, a contar da

data da convocacéo.

8.1.4 A Contratada devera manter o empregado nos horarios predeterminados pela
Administracdo e apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio _de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
quando for o caso.
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8.1.5 Devera apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgéo para a execucao do servico.

8.1.6 Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacbes relativas a execucdo do servico, conforme descrito
neste Termo de Referéncia.

8.1.7 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracéo.

8.1.8 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcao.

8.2 A Contratada devera relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacao dos servicos e responsabilizar-se por qualquer atraso ou problemas na
execucao do servico.

8.3 A Contratada devera executar os servicos nas datas estabelecidas pelo IFSertdoPE com
recebimento da Autorizacdo de Servico (AS) no minimo sete dias antes da data do evento.

8.4 A Contratada devera responder pelas perdas e danos causados por seus empregados,

ainda que involuntariamente, as instalagdes do prédio, maquinas, equipamentos e demais
bens do IFSertdoPE, durante a entrega dos servicos, substituindo os referidos bens por

outros semelhantes, em prazo que Ihe sera expressamente combinado pela Contratante.

8.4.1 Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados, quando em servico.

8.5 Assinar a Ata de registro de Precos em até 03 (trés) dias uteis, apés a convocacao.
8.6 Retirar a nota de empenho/Autorizacdo de Servico em até 3 (trés) dias uteis.

8.7 A contratada obriga—se a executar os servicos de acordo com o cronograma, durante a
vigéncia da Ata, de acordo com o solicitado em cada Autorizacdo de Servigo.

8.8 A contratada devera cumprir o prazo de garantia de acordo com o especificado em cada
item neste Termo de Referéncia ou conforme o prazo estabelecido na proposta de precos,
caso este seja maior que o minimo estabelecido.

8.9 No caso de necessidade de transporte (pessoas/equipamentos) para cumprimento da
garantia dos servicos, todos os custos serdo arcados pela contratada.

8.10 No caso de servico de alimentacdo contratada devera apresentar as seguintes
documentacdes: atestado de vigildncia sanitaria do local de producéo da alimentacao;
declaracéo da empresa constando os dados (numero do registro profissional; nome completo;
contato telefénico; e-mail e endereco profissional) do responsavel técnico pela alimentacdo
devidamente registrado no Conselho Federal de Nutricdo; tais medidas se inserem no rol dos
cuidados com a saude publica e visam a protecao da saude do publico que sera beneficiado
pelo servigo.

8.11 A contratada se obriga a entregar o servico rigorosamente de acordo com as

Especificacdes Técnicas Minimas, a proposta de precos e as normas estipuladas neste
Termo de Referéncia.
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8.12 A CONTRATADA obriga—se a prestar os servicos no prazo maximo de 7 (sete) dias,

apos o recebimento da Autorizacdo do Servico ou Nota de Empenho da Coordenacdo de
Eventos do IFSertioPE.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragcdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagéo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcgéo e
apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
9.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,

mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgéo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

9.9. Cientificar o 6rgdo de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocgéo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

9.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

9.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de segurancga e
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saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificagcbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5. Vedar a utilizagéo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante,
nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando néo for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal euDBistrital-do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagcbes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugédo do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.
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10.11. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao dos servigcos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacgao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo.

10.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagéo;

10.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como
as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

10.18. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

10.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.20. Cumeprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurancga da Contratante;

10.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendac¢des aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

10.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser
realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

10.22.2. Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificagdes
técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execuc¢ao do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
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autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sangoes civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1.Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do
contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugéo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugido dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

13.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.5. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.

13.6. A fiscalizagéo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto.

13.7. Durante a execugado do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucgao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizada.
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13.9. Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagao de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

13.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagao do servigo com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

13.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

13.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestagao dos servigos.

13.13. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as

respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.14. As disposigcbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

13.15. A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.16. Nos servicos de alimentacao, a contratada devera permitir que os fiscais técnicos da
contratante, e se possivel um nutricionista do IFSertaoPE, realize visita ao local de producdo dos
alimentos, a fim de verificar as condigbes e evitar riscos de perigos, contaminacéo de alimentos e
agravos a saude.

13.17. A Contratante se reserva o direito de rejeitar os servicos prestados, no todo ou em
parte, se em desacordo com o Contrato.

14. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

14.1. A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), conforme modelo previsto no Anexo I/C, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.1.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestagcao dos servicos.

14.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios
estabelecidos no Instrumento de Medigao de Resultado (IMR) :
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14.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.3.1. nao produziu os resultados acordados;

14.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a

qualidade minima exigida;

14.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao

do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.4 Definicdo da forma de afericdo/medigéo do servico para efeito de pagamento com
base no resultado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber:

14.4.1 A unidade de medida utilizada para os itens sdo aqueles descritos no objeto deste
Termo de Referéncia.

16.4.2 Os critérios de adequacao do servico a qualidade esperada séo:

14.4.2.1 A aderéncia das caracteristicas e especificacbes dos servicos, materiais
e equipamentos apresentados ao indicado no objeto deste termo de referéncia;

14.4.2.2 Atendimento dos quantitativos solicitados na Ordem de Servico e
efetivamente prestados de acordo com a unidade de medida de cada item;

14.4.2.3 Observancia dos prazos indicados e demais prazos inscritos neste
Termo de Referéncia para a prestacao dos servicos;

14.4.2.4 Os indicadores de desempenho para afericdo da qualidade descritos no
Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR, constante no Anexo 1/C,

configurado como similar ao modelo indicado na IN SESGE n° 05/2017.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

15.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagéo contratual;

15.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe
de fiscalizagao apods a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados,

por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato
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15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugédo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

15.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a

concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucbes exigiveis.

15.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-
lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.2.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisorio no dia do esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos
servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucéo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagédo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢ao de
Resultado (IMR).

15.5. O recebimento da ultima etapa da execugéo equivale ao recebimento do objeto como
um todo, e sera realizado da seguinte forma:

17.5.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do
contratado;

17.5.2. definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagao,
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ou vistoria que comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais, observado o disposto
no art. 69 da Lei 8.666/93;

17.5.3. O prazo para recebimento definitivo sera de 10(dez) dias.

17.5.4. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento.

15.6. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposigdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

15.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

16.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

16.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666,
de 1993.

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

16.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.5.1. o prazo de validade;

16.5.2. a data da emisséo;

16.5.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
16.5.4. o periodo de prestagéo dos servigos;

16.5.5. o valor a pagar; e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Nao Continuados
Atualizagdo: Julho/2021



INSTITUTO FEDERAL

Sertdo Pernambucano

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
EQUIPE DE APOIO AO PREGOEIRO
DIRETORIA DE LICITAGOES - DLIC

16.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizagéo da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutengao das condigdes de habilitagado exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

16.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

16.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

16.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagédo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, @ empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgéo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao das seguintes formulas:
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EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438

I =(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

17 REAJUSTE

17.1 Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentagao das propostas.

17.2 Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagao, pela CONTRATANTE, do indice
IPC-M, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

17.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferenga correspondente tédo logo seja divulgado o indice definitivo.

17.5 Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
17.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

17.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

17.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. GARANTIA DA EXECUGCAO

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razbes abaixo
justificadas:
18.1.1 _Entende-se ndo haver necessidade de exigir garantia contratual

considerando: a natureza da contratagao e a forma de execug¢ao do servico.
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19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

1.a) falhar na execugédo do contrato, pela inexecugéo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratagao;

1.b) ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
1.c) fraudar na execugao do contrato;

1.d) comportar-se de modo inidéneo; ou

1.e) cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

a.i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nio acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

a.ii) Multa de:

(ii.1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre
o valor adjudicado em caso de atraso na execucéo dos servigos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragédo, no caso de
execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitagdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipétese, inexecugao total da obrigagao assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenga;

(ii.2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecuc¢ao parcial da obrigacdo assumida;

(ii.3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigagdo assumida;

(ii.4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(ii.5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

(ii.6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

a.iii)  Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

a.iv)  Sancgao de impedimento de licitar e contratar com 6érgaos e entidades da Unidao, com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

a.v)Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
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reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

19.4. As sangOes previstas nos subitens ‘", “iii", “iv’ e “v’ poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

19.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infracdes sao atribuidos graus, de acordo com

as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM DESCRIGAO GRAU

Permitir situagao que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou

A . A 05
consequencias letais, por ocorrencia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos

contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por

empregado e por dia; 03

4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizag&o, por servigo e por dia; 02
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5 Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a 03
anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, 01
por funcionario e por dia;
7 Cumprir determinagéo formal ou instrugdo complementar do érgéo fiscalizador, por 02
ocorréncia;
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as 01

necessidades do servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos né&o previstos nesta tabela de
9 multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéao fiscalizador, por item e 03
por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no 01
edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de

obrigacoes da CONTRATADA 01

11

19.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

19.6.1. tenham sofrido condenacgéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

19.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitag&o;

19.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

19.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°
9.784, de 1999.

19.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Uni&o, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, seréo inscritos na Divida Ativa da Unidao e cobrados judicialmente.

19.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.
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19.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

19.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracédo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

19.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo & administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao - PAR.

19.12. A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.13. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacédo de agente publico.

19.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

20.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estao previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

20.3.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestagcdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

20.3.1.1. Para fins da comprovagido de que trata este subitem, os atestados deverado
dizer respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

20.3.1.1.1 executado satisfatoriamente o servico ou servigo similar em numero
igual ou 50% (cinquenta por cento) da quantidade em aquisi¢do do item o qual ira
fornecer;

20.3.1.1.2 Forneceu o referido item sempre em prazo correto;

20.3.1.2 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

20.3.1.3 O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
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copia do contrato que deu suporte a contratagcao, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.4 Os critérios de aceitabilidade de precgos seréo:
20.4.1 Valor Global: conforme planilha de pregco maximo aceitavel — Anexo I-B deste termo.
20.4.2 Valores unitarios: conforme planilha de composi¢ao de precos anexa ao edital.
20.5 O critério de julgamento da proposta € o menor prego global.

20.6 As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

21.1 O custo estimado da contratagcdo é aquele previsto na Planilha de Pre¢o Maximo
Aceitavel — Anexo I-B deste termo.

22. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

22.1.A indicagdo da dotagdo orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

Petrolina-PE, 20 de outubro de 2022.

Identificagcdo e assinatura do(s) servidor(es) (ou equipe) responsavel:

Assinado digitalmente por Roberta Duarte de

Oliveira:03185483480

R O b e rta D u arteDN‘ CN=Roberta Duarte de Oliveira:
03185483480, OU="IFSERTAOPE - Instituto
Federal de Educacao, Ciencia e Tecnologia do

d e O | ivei ra " Sertao Pernambucano”, O=ICPEdu, C=BR
.

Razéo: Eu sou o autor deste documento
Localizag&o: Dep.Comunicagéo e Eventos da
03185483480 ffeuwomson
APROVO o presente Termo de Referéncia de acordo com o inciso Il do Artigo 14° do Decreto
10.024/2019, cuja finalidade €& subsidiar os licitantes de todas as informac¢des necessarias a
participagdo no certame de Pregdo Eletrénico para Contratagcdo de Empresa Especializada no
Ramo de Eventos e Solenidades para Atendimento das Demandas das Unidades do
IFSertaoPE, estando presentes os elementos necessarios a identificagdo do objeto, seu custo e todos
os critérios para participacao de forma clara e concisa.

Petrolina-PE, 20 de outubro de 2022.
Assinado digitalmente por MARIA LEOPOLDINA
MAR IA VERAS CAMELO:52425207368
DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=VideoConferencia,
0OU=00679163000142, OU=Secretaria da Receita
L EO PO L D I NA Federal do Brasil - RFB, OU=RFB e-CPF A3, OU=(em
branco), CN=MARIA LEOPOLDINA VERAS CAMELO:

V E RAS CA M E LO : ?zzaig?)?%zssegu 0 autor deste documento

Localizag&o: Petrolina-PE

52425207368  faumzozzioz oo
Maria Leopoldina Veras Camelo
Reitora/IFSertaoPE

ANEXOS:

I/A — Estudo Técnico Preliminar (ETP)
I/B — Planilha de Pregco Maximo Aceitavel
I/C — Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR)
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