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MEMO. 01/2019 - DIGE - Campus Floresta
Floresta, 13 de Setembro de 2019.

Da: Direcao Geral
Para: Direcdo de Administracio e Planejamento

Assunto: SERVICOS GRAFICOS

GRUPO 01: SERVICOS GRAFICOS

Justificativa

O Setor de Comunicacio, Diretamente ligado a Dire¢do Geral deste campus tem por objetivo
fortalecer a comunicagio entre a institui¢do e seus diversos publicos, sendo eles publico interno
composto de servidores, alunos e comunidade académica; e o piblico externo, sendo ele outras
instituicdes publicas, possiveis parceiros, parceiros, e principalmente possiveis futuros
candidatos as vagas ofertadas por nossa instituigao.

Para tal busca apresentar os servigos nas areas de Jornalismo, especialidade da servidora; mas
também deseja ampliar a atuagdo na area de relagdes piblicas, com o publico externo,
contribuindo para o estreitamento dos lagos com as institui¢des que podem ser parceiras.

Desta forma sio focos principais para o atual momento a busca por divulgagio das vagas e
cursos aqui ofertados, cuja demanda ¢ a justificativa para a existéncia da institui¢@o; € a
aproximagdo com parceiros e possiveis parceiros que possam auxiliar na realizagdo de cursos,
eventos e outras demandas institucionais. '

Assim, materiais de servigos graficos sdo essenciais na comunicagdo escrita e visual, por meio
de folders informativos, panfletos de divulgacdo dos cursos, faixas , dentre outros. E também no
relacionamento com outras instituigdes, levando nossa marca em artigos como canetas, canecas,
blocos, dentre outros, para dentro das institui¢des parceiras, e instituicdes visitantes,
fortalecendo os lagos preexistentes, pensando em marketing institucional.

Itens

Item: 4 Objeto: Banner em lona Qtd: 10

Memoria de Calculo
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O banner em lona € um instrumento de comunicag@o visual, material versatil e pratico que pode
ser utilizado em diversas situagdes e eventos.

Estima-se que 10 unidades sejam razoéaveis para utilizacdo ao longo de 12 meses em apoio as
acOes de divulgagdo institucional montadas em locais dentro e fora da institui¢do sendo:

2- para divulgagdo da Academia Hacktown

2- reforgo da marca institucional.

2- sobre o campus para utilizacdo na Exposi¢ao

4- divulgagio interna e externa de agdes institucionais

Item: 3 Objeto: Agenda do Servidor Qtd: 30

Memoéria de Calculo

Uma vez que o Departamento de Ensino solicitou agendas para professores e técnicos
administrativos, € que em oportuno, poderia se utilizar a agenda também como

material de marketing institucional junto as institui¢des, empresas e personalidades (como
jornalistas, blogueiros e radialistas) parceiros, a fim de oferecer o material de marketing agenda
como um reconhecimento a importancia do profissional e sua atuaggo, desta forma fortalecendo
os lacos e sentimentos positivos para com a institui¢ao.

Desta forma somam-se ao pedido do Departamento de Ensino mais 30 agendas, que serdo
confeccionadas no modelo permanente, para serem utilizadas como material de marketing
institucional.

Item: 6 Objeto: Bloco de Anotagdes Qtd: 40

Memoria de Calculo

Ao longo de 2017 e 2018 recebemos algumas visitas/reunides institucionais de parceiros,
atividades formativas que nfo estavam no calendério de planejamento, € agdes institucionais
intempestivas. Neste sentido estima-se a utilizagdo de até 40 blocos de anotagdo em 2020,
deixando claro que prezando pela economicidade pretende-se dividir ao meio cada bloco, assim
teremos o dobro de material para apoio em diversas situagdes de manutencdo da imagem
institucional.

Item: 8 Objeto: Boné Qtd: 100

Memoria de Calculo
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50 - para agdo de divulgagdo do processo seletivo para ingresso nos cursos técnicos, em escolas
de Floresta e regido

50- para a¢do de dia de campo, ao publico externo, para prote¢do solar e divulgacdo da marca
institucional.

Item: 10 Objeto: Calendério de Mesa Qtd: 130

Memoria de Calculo

100- para utilizagdo diaria pelos servidores de carreira da institui¢do

30- para utilizar como material de marketing institucional junto as instituigdes, empresas e
personalidades (como jornalistas, blogueiros e radialistas) parceiros, a fim de oferecer o
material de marketing como um reconhecimento a importancia do profissional e sua atuagéo,
desta forma fortalecendo os lacos € sentimentos positivos para com a institui¢ao.

Item: 12 Objeto: Camisa para Eventos Qtd: 244

Memoria de Calculo

Camisas a serem fornecidas aos estudantes do Ensino Médio que concluirem o Ensino Médio e
forem aprovados em universidades, com estampa relativa & comemoragio e o logo do IF
SertaoPE nas costas. O intuito é incentivar aos estudantes que venham ao IF comemorar a
aprovagio junto aqueles que contribuiram em sua trajetéria, € permitir que levem consigo a
marca do IF Sertdo-PE campus Floresta ligada diretamente a sua aprovagdo. Este tipo de evento
comemorativo nas escolas é comum em grandes ¢ médias cidades e geram fotografias para uso
da institui¢do em marketing.

Solicitadas 145 camisas uma vez que cada turma entrar com 90 alunos do técnico em
agropecudria, e 30 alunos de informatica, especulando-se que pelo menos 70% de nossos
alunos serdo aprovados seriam 84 camisas. Temos ainda turmas do técnico subsequente e do
Proeja, estipula-se assim ao menos 10 camisas para cada uma dessas modalidades. Soma-se
mais 10 camisas para alunos egressos de anos anteriores temos, portanto, o nimero de 144
camisas em 12 meses.

-100 camisas para realizagdo de evento alusivo ao aniverséario do campus Floresta.

Item: 13 Objeto: Camisa para Eventos Gola Polo Qtd: 100

Memoria de Calculo

100 camisas para realizagdo de evento em alusdo ao dia do servidor, e reforgo positivo do clima
organizacional.
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Item: 16 Objeto: Caneca de Ceramica Qtd: 100

Memdria de Calculo

-50 para alunos e publico externo de interesse: Estima-se esta quantidade para utilizagdo em 1
ano, como material de marketing institucional com institui¢des parceiras, reconhecimento a
alunos que se destacarem em atividades que levem o nome do campus Floresta para fora dos
portdes ou em eventos académicos muito relevantes, e comunicadores que divulgarem a
instituicdo.

- 50 para incentivar os novos servidores, ao pensamento ecoldgico e ndo utilizagdo de copos de
plastico, uma vez que este tipo de acdo ja foi realizada anteriormente apenas 0s novos
servidores receberiam.

Item: 18 Objeto: Caneta Qtd: 100

Memoria de Calculo

Material pratico de divulgagdo da marca institucional e formas de contato com a instituic@o,
pensa-se em utilizar o material para atrair a atengdo de potenciais parceiros ou clientes (alunos)
em ac¢des de divulgagio institucional e do processo seletivo, e fidelizar aqueles que ja estdo
mais proximos do campus.

Uma vez que estas a¢des nunca foram realizadas pelo setor de comunicagdo, ndo ha como
precisar um histérico, assim estima-se a utilizagdo minima de 100 unidades ao longo de 12
meses.

Item: 19 Objeto: Caneta Ecologica Qtd: 150

Memoria de Calculo

Material pratico de divulgagio da marca institucional e formas de contato com a instituic@o,
pensa-se em utilizar o material para atrair a atengdo de potenciais parceiros ou clientes (alunos)
em agdes de divulgagdo institucional e do processo seletivo, e fidelizar aqueles que ja estdo
mais préximos do campus.

Uma vez que estas a¢des nunca foram realizadas pelo setor de comunicagdo, ndo ha como
precisar um histdrico, assim estima-se a utilizagdo minima de 150 unidades ao longo de 12
meses.

Item: 20 Objeto: Capa para processo Qtd: 100

Memoria de Calculo
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Material para uso administrativo da Direcdo Geral, pede-se o niimero minimo possivel de
acordo com a descri¢do do item, 100.

Item: 21 Objeto: Cartdo de visita Qtd: 100

Memoria de Calculo

Pensando na implantacdo da nova gestdo do campus em 2020 realiza-se a demanda de
aquisicdo de 100 cartdes de visita para identificag@o institucional do(a) novo(a) Diretor(a) Geral
do Campus.

Item: 24 Objeto: Cartilha Qtd: 500

Memoria de Calculo

-500 : para atualizacdo do material "Manual do Aluno" entregue aos ingressantes do Ensino
Meédio Integrado. De acordo com o quantitativo de contetido cada manual deve utilizar-se de 2
cartilhas de 4 paginas.

Item: 25 Objeto: Craché de identificacdo Qtd: 1

Memoria de Calculo

Tendo ingressado em 2017 até o momento a servidora da Comunicagdo Institucional ainda ndo
possui cracha de identificacdo, documento essencial para identificagdo como servidora da
institui¢do perante o publico interno, e principalmente o publico externo.

Item: 27 Objeto: Ecobag Qtd: 100

Memoria de Calculo

Estima-se a utilizagdo de até 100 unidades para acOes de marketing institucional com
divulgacdo da marca junto a possiveis parceiros, visitantes com potencial de marketing, e acdes
de divulga¢do das vagas para cursos do Ensino Médio e Superior nesta institui¢zo.

A quantidade estimada € para utilizacdo ao longo de 12 meses.

Item: 30 Objeto: Faixa em Lona Qtd: 10

Memoria de Calculo
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Estima-se para 10 meses a utilizacdo de:

-5 faixas de lona para serem espalhadas pela cidade divulgando a realiza¢do do processo
seletivo

-2 faixas divulgando os alunos aprovados via Enem para universidades

-1 faixa de boas vindas ao volta as aulas com potencial para ser reutilizada

-2 faixas para divulgar possiveis novos cursos do campus

Item: 31 Objeto: Folder Qtd: 500

Memoria de Calculo

500- Para divulgagdo permanente dos cursos existentes na institui¢do, e distribui¢do em eventos
e cursos de extensdo e FIC para o publico externo.

Item: 35 Objeto: Mochila Saco Qtd: 100

Memoria de Calculo

Estima-se a utilizagio de até 100 unidades para agdes de marketing institucional com
divulgagdo da marca junto a possiveis parceiros, visitantes com potencial de marketing, e agdes
de divulgagdo das vagas para cursos do Ensino Médio e Superior nesta instituigdo.

A quantidade estimada € para utilizacdo ao longo de 12 meses.

Item: 36 Objeto: Painel lona 6x2m Qtd: 1

Memoria de Calculo

Um painel para evento de grande vulto que possa ser realizado no campus.

Item: 37 Objeto: Painel papel 3x2m Qtd: 10

Memoria de Calculo

10- Para fixagdo em possiveis eventos de médio porte e/ou agdes de divulgagdo institucional

Item: 38 Objeto: Panfletos Qtd: 200

Memoria de Calculo

200 panfletos para divulgacdo do acesso a cursos superiores pelo ENEM.

Item: 40 Objeto: Pasta Para eventos Qtd: 200
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Memoria de Calculo

200- Para apoiar evento institucional de recep¢do a novos alunos do ensino superior

Item: 43 Objeto: Porta craché Qtd: 100

Memoria de Calculo

100- para apoio a a¢des e dindmicas de recepgdo aos novos alunos do ensino médio.

Item: 45 Objeto: Squeeze 500ml Qtd: 100

Memoria de Calculo

100- para apoiar atividades de divulgagéo institucional.

Item: 28 Objeto: Estojo Qtd: 50

Memoria de Calculo

-50 unidades para complementar agdo proposta pelo departamento de ensino de homenagem ao
dia dos professores, propomos homenagem pelo dia do técnico administrativo em educagido
com aquisi¢do deste item que também se adequa as demandas comuns ao trabalho do servidor
técnico, prezando pela organizagdo do material de escritorio.

Atenciosamente,
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Elidiane Poquiviqui do Nascimento

Direcdo Geral
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