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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO

MEMO. 135/2019 - ADG - Campus Serra Talhada
Serra Talhada, 09 de Setembro de 2019.

Da: ASSESSORIA DA DIRECAO GERAL
Para: Diregdo de Administracio e Planejamento

Assunto: SERVICOS GRAFICOS

Justificativa

Os materiais graficos demandados pelo Campus Serra Talhada irfio colaborar na divulgagdo do
Campus na regido do Sertdo do Pajel, drea de atuagéo do IF Sertdo-PE CST. Devido ao fato de
ser ainda um campus novo, faz-se necessdrio um investimento significativo em agdes
promocionais visando consolidar a instituigdo, a marca, captando novos alunos. Além disso,
parte do material demandado servird também para atividades administrativas em diversos
setores, tais como Departamento de Administragéo e Planejamento, Controle Académico, setor
de Ensino, Pesquisa, Extensdo, Eventos, Esportes, Biblioteca, Comunicagdo. O material
personalizado também colabora para o fortalecimento da ideia de pertencimento do seu corpo
discente, docente e técnicos administrativos, favorece o aumento da auto-estima, facilita a
identificacfio dos servidores e alunos, auxilia na credibilidade da instituigdo, ajuda no aumenta
de alunos matriculados por se destacar pelo fortalecimento da imagem institucional na regido,
incentiva a permanéncia do aluno na escola quando sdo ofertados itens de utilizagdo didria,
quando se sentem prestigiados e agraciados.

Itens

Item: 1 Objeto: Adesivo Qtd: 100

Memoria de Calculo

Os 100 metros serdio utilizados para a identificagdo da frota de veiculos oficial e dos servidores;
também servirdo para identificar o patrimdnio institucional, tais como balcdo de informagdes,
dentre outros equipamentos; servird para a ambientagio de estandes em eventos, ambientacio
de espagos coletivos no Campus, visando deixar os ambientes mais apraziveis e proporcionando
bem-estar & comunidade interna.

Item: 2 Objeto: Agenda do Estudante Qtd: 1000
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Memoria de Calculo

Verificando os alunos atuais, as entradas de novos alunos e o encerramento de curso dos alunos
atuais, verificamos que em 2020 teremos uma média de 929 alunos no CST, faremos uma
solicitagio de 1000 agendas, visando no inicio do ano ainda podermos ofertar agenda para
possiveis cursos que possam abrir na modalidade em EAD que frequentemente ¢ discutida na
instituigdo para serem reabertas novas turmas em breve.

Item: 3 Objeto: Agenda do Servidor Qtd: 200

Memoéria de Calculo

Existe a previsdo do Campus Serra Talhada ter aproximadamente 80 servidores efetivos ¢ 30
servidores terceirizados no ano de 2020. Além disso as agendas sobressalentes ainda podem ser
ofertadas a professores substitutos e a convidados, parceiros, visando estreitar as relagdes
institucionais.

Item: 4 Objeto: Banner em lona Qtd: 130

Memoria de Calculo

Tendo em vista nio haver no Campus ainda banners institucionais dos projetos de pesquisa e de
extensio desenvolvidos no Campus desde a sua implantagfio, verificou-se a necessidade de se
confeccionar tais banners visando se ter registros fisicos de tais projetos para se expor em
eventos especificos, de modo a colaborar na disseminag¢do do conhecimento produzido. Sendo
assim foi realizado o levantamento e desde 2016 até 2020 seriam aproximadamente 40 banners
para a pesquisa e 40 para a extensdo, além disso verificou-se que pode ser realizada exposigdo
de artes em banners ou algo semelhante em eventos e por isso acrescentou-se mais 40 banners
para o setor de eventos e mais 10 banners para auxiliar no Processo Seletivo 2021.

Item: 5 Objeto: Bermuda Qtd: 150

Memoria de Calculo

Visando colaborar na padronizagdo de times e equipes poliesportivas do Campus em
competigBes externas, faz-se necessdrio o investimento em aquisigdo de uniformes para times
de diferentes categorias, como nunca foi adquirido nenhum fardamento esportivo para o
Campus & interessante que se faga para varias modalidades nesta primeira compra.

Item: 6 Objeto: Bloco de Anotagdes Qtd: 2000

Meméria de Calculo
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Estima-se que em um ano, utiliza-se cerca de 1000 unidades, sendo 100 em eventos com
servidores, 400 em atividades de divulgagiio do campus em eventos ou agdes institucionais,
cerca de 500 em material didatico em cursos FIC ou Cursos Livres de Extensdo, € 500 com
alunos ingressantes que recebem um kit de pasta de eventos, caneta e bloco ao chegarem na
institui¢do de boas-vindas, ficando 500 sobressalentes para eventos.

Item: 7l Objeto: Bolsa Qtd: 100

Memoria de Calculo

Serdo solicitados apenas para os servidores efetivos 80 e terceirizados 20, visando fortalecer o
vinculo institucional e ofertar algo diferenciado para aumentar a ideia de pertencimento.

Item: 8 Objeto: Boné Qtd: 200

Memoria de Calculo

Serdio ofertados aos alunos atletas como meio de incentivar a pratica de esportes em lugares
abertos, como brindes aos atletas vencedores de competigdes internas e aos times como meio de
auxiliar na padronizago das equipes em competigdes.

Item: 9 Objeto: Calga fardamento escolar Qtd: 150

Memoria de Calculo

Visando colaborar na padronizagio de times e equipes poliesportivas do Campus em
competicSes externas, faz-se necessario o investimento em aquisi¢do de uniformes para times
de diferentes categorias, como nunca foi adquirido nenhum fardamento esportivo para o
Campus € interessante que se faga para varias modalidades nesta primeira compra.

Item: 10 Objeto: Calendério de Mesa Qtd: 200

Memoéria de Calculo

Itens utilitdrios por serem excelentes meios de divulgagdo sdo interessantes para serem
distribuidos tanto entre servidores (100), quanto entre parceiros institucionais (100 unid),
quanto mais algo como este material que ainda ndo foi nenhuma vez confeccionado pelo

Campus exclusivamente.

Item: 11 Objeto: Camisa fardamento escolar Qtd: 900

Memoaria de Calculo
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Em 2020 estdo previstos aproximadamente 400 alunos para o Ensino Médio, ofertando-se 2
camisas para cada aluno, totaliza-se 800 camisas, ficando ainda 100 camisas para reposigéo de
camisa de alunos que estejam muito desgastadas quando da participagéo institucional do
Campus em eventos, tais como desfiles, feiras, exposigdes externas.

Item: 12 Objeto: Camisa para Eventos Qtd: 250

Memoria de Calculo

Estima-se envolver toda a comunidade interna do Campus no Processo Seletivo 2021 com a
utilizagdo de camisas padronizadas e por isso estima-se a confecgéo de 100 camisas para o PS
2021. Prevé-se também a confecgio de 150 camisas para as comissdes organizadoras de
eventos de maior porte organizados ao longo do ano pelo ou no Campus Serra Talhada, tais
como Semana Técnica, Jogos Escolares, Semana Cientifica, Semana Inclusiva, Jogos Olimpicos
Digitais, Festival de Musica, Desfile Civico tematico, com a confecgdo de 20 a 15 camisas para
cada evento.

Item: 13 Objeto: Camisa para Eventos Gola Polo Qtd: 100

Memoéria de Calculo

Camisas para distribuigéo entre os servidores do Campus Serra Talhada, cerca de 80 estimados
para o ano de 2020, ficando algumas para servidores que possam chegar posteriormente ou
serem utilizadas em eventos.

Item: 14 Objeto: Camiseta regata feminina Qtd: 50

Memoria de Calculo

Visando colaborar na padronizagdo de times e equipes poliesportivas do Campus em
competi¢Bes externas, faz-se necessdrio o investimento em aquisigdo de uniformes para times
de diferentes categorias. Como nunca foi adquirido nenhum fardamento esportivo para o
Campus & interessante que se faga para vérias modalidades nesta primeira compra.

Item: 15 Objeto: Camiseta regata masculina Qtd: 150

Memoéria de Calculo

Visando colaborar na padronizagdo de times e equipes poliesportivas do Campus em
competigdes externas, faz-se necessdrio o investimento em aquisicdo de uniformes para times
de diferentes categorias, como nunca foi adquirido nenhum fardamento esportivo para o
Campus & interessante que se faga para vérias modalidades nesta primeira compra.

Item: 16 Objeto: Caneca de Cerdmica Qtd: 100
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Memoria de Calculo

Serdio distribuidas entre os servidores e terceirizados do Campus Serra Talhada, 80 e 20,
respectivamente, colaborando no uso racional de copos descartaveis ¢ na oferta de brindes
institucionais ao capital humano da organizag@o.

Item: 17 Objeto: Caneca de Plastico Qtd: 1000

Memoria de Calculo

Almeja-se distribuir 1 unidade para cada aluno do campus, estimados em 930 em 2020, sem
contar com os alunos dos cursos FIC e de extensfio, visando auxiliar no uso consciente da agua
dos bebedouros, dos copos descartaveis, estimulando o cuidado com o meio ambiente e a ideia
de pertencimento, além de fortalecer a marca do IF Sertdo-PE.

Item: 18 Objeto: Caneta Qtd: 200

Memoéria de Calculo

Distribuigdo entre os servidores do Campus Serra Talhada (100 pessoas) ¢ convidados/parceiros
externos (palestrantes em eventos, oficineiros, instituigdes que recebem os alunos em visitas
técnicas, parceiros em convénios de estigio, dentre outros parceiros institucionais).

Item: 19 Objeto: Caneta Ecologica Qtd: 200

Memoéria de Calculo

Distribuigfio entre os servidores do Campus Serra Talhada (100 pessoas) e convidados/parceiros
externos (palestrantes em eventos, oficineiros, instituigdes que recebem os alunos em visitas
técnicas, parceiros em convénios de estagio, dentre outros parceiros institucionais).

Item: 20 Objeto: Capa para processo Qtd: 300

Meméoria de Calculo

Recentemente o Campus confeccionou uma quantidade de capas de processo, por isso a
demanda nio serd muito alta para ospréximo, estimando-se que seja necessdria a produgao de
mais 300 unidades em um ano, estimativa de crescimento de processos diante do aumento de
servidores, de processos abertos nos setores de administragdo e planejamento, ensino, pesquisa

e extensao.

Item: 21 Objeto: Cartdo de visita Qtd: 9000

Memoria de Calculo
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Considerando-se que o campus tem 66 servidores atualmente e tem perspectiva de ter mais uns
14 em 2020, totalizando 80 servidores e que haverd 21 fungdes gratificadas no Campus, €
importante que anualmente seja feito um cartdo de visita para cada cargo e servidor,
considerando as eventuais mudancas de cargos e lotagdes, estima-se imprimir 90 cartSes de
visita diferentes ao ano, imprimindo-se 100 unidades para cada servidor ou fungfo,
considerando um ano, serdo 9000 cartdes de visita.

Item: 23 Objeto: Carteira Funcional Qtd: 100

Memoria de Calculo

Como quase nenhum servidor do Campus tem carteira funcional e estima-se que o Campus
Serra Talhada terd em 2020 80 servidores, sera solicitada 100 unidades, além disso, hd sempre
rotatividade de professores substitutos e servidores removidos e ou redistribuidos, por isso €
importante se ter uma margem de seguranga de carteiras funcionais sobressalentes, 20 unidades.

Item: 25 Objeto: Cracha de identificacéo Qtd: 100

Memoria de Calculo

Como quase nenhum servidor tem carteira funcional, e estima-se o Campus Serra Talhada ter
em 2020 80 servidores, além de haver sempre rotatividade de professores substitutos e

servidores removidos e ou redistribuidos é importante se ter uma margem de seguranga de
carteiras funcionais sobressalentes, 20 unidades.

Item: 26 Objeto: Diploma em Papel Moeda Qtd: 300

Memboria de Calculo

Devido ao fato dos cursos técnicos subsequentes do Campus Serra Talhada jé estarem todos
com turmas avangadas, existindo turmas concluintes todo semestre, assim como ja se tem
anualmente turmas do Ensino Médio Integrado formando, ¢ importante que se tenha sempre em
estoque diplomas para certificagdo dos alunos, por isso estéd sendo solicitada uma quantidade
significativa para que néo se tenha possibilidade de faltar este documento que ¢ tdo importante
para o setor de Controle Académico, que s6 tem 300 unidades em estoque.

Item:| 27 Objeto: Ecobag Qtd: 500

Memoria de Calculo

Estima-se distribuir 100 unidades para parceiros instituicionais ligados a atividades de extensdo,
200 unidades em atividades esportivas e 200 em eventos que tenham relagdo a meio ambiente
ou a palestrantes, oficineiros, brindes a alunos, monitores, comissdo organizadora.
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Item:| 28 Objeto: Estojo Qtd: 1000

Memoria de Calculo

Como em 2020 estima-se ter 930 alunos regulares no IF Sertdo-PE Campus Serra Talhada e
pretende-se ofertar um estojo para cada aluno, estd sendo solicitado 1000 unidades para ficar
algumas de brindes para compor kit para distribui¢do em eventos.

Item: 34 Objeto: Marcador de livros Qtd: 1100

Memoria de Calculo

Como item utilitdrio o marcador de livro ¢ um excelente brinde para ser distribuido em agéo
promocional institucional ou de algum evento. Estima-se distribuir um para cada aluno e um
para cada servidor.

Item:| 31 Objeto: Folder Qtd: 6000

Memoria de Calculo

Atualmente foi idealizado pela Comissdo de Divulgagdo do Campus Serra Talhada dois tipos de
Folders Instituicionais, um descrevendo os cursos e outro o Campus, seria interessante imprimir
pelo menos 2000 unidades de cada curso para distribuigio em eventos. Além de se ter folder
sobre o NAPNE 1000 ¢ sobre a Politica de Assisténcia Estudantil 1000.

Item: 30 Objeto: Faixa em Lona Qtd: -

Memoria de Calculo

Lonas com esta dimensdo sfo interessante para serem fixadas em fundo de palco em eventos ou
em estandes institucionais. Como o Campus Serra Talhada ainda ndo possui nenhuma lona
institucional com esta dimensdo ¢ interessante serem confeccionadas pelo menos 2, deixando-se
duas para ser utilizadas em eventos especificos de grande porte.

Item: 33 Objeto: Mochila Saco Qtd: 500

Memoria de Calculo

Pretende-se distribuir entre os servidores (80) e terceirizados (20), entre os alunos atletas do
Campus (200) e (200) para distribui¢io em eventos com parceiros e alunos que auxiliam na
organizag#o dos eventos.

Item: 38 Objeto: Panfletos Qtd: 6000
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Memoria de Calculo

Apoio na divulgag@io do Processo Seletivo 2021. Como o PS 2020 foi estimado 5000 unid. foi
acrescentado mais 1000 unidade visando cada vez mais ampliar o piblico-alvo atingido com a
divulgagdo do PS.

Item: 41 Objeto: Pin de Metal Qtd: 100

Memoria de Calculo

100 unidades para distribui¢iio entre servidores do Campus em 2020 (80), deixando alguns
sobressalentes para servidores que virfio a posteriori por motivo de remog&o ou redistribuigéo.

Item:| 46 Objeto: Tapa Sol Qtd: 100

Memoria de Calculo

Diante do quantitativo minimo ser 100 unid. e termos a perspectiva de termos 80 servidores
efetivos em 2020 e 20 servidores terceirizados no mesmo ano, solicitaremos este quantitativo
para distribuir anualmente uma unidade para cada servidor proteger seu carro € ao mesmo
tempo, os mesmos serem um divulgador da institui¢do pela regido.

Item:| 47 Objeto: Viseira Qtd: 250

Memoria de Calculo

Diante do fato deste produto nunca ter sido produzido pelo Campus ¢ interessante que ele seja
distribuido pelo menos uma unidade para cada servidor (100 servidores) e reservado 150 unid.
para os atletas do Campus, para distribuigdo a critério do setor de esportes, tal como os
uniformes, que estarfo sendo solicitados no mesmo quantitativo de 150 unid. ao ano.

Item: 45 Objeto: Squeeze 500ml Qtd: 200

Memoria de Calculo

Quantidade minima de unidades para ser solicitada para ser distribuida como brindes a alunos e
atletas em competigdes e atividades esportivas a serem realizadas pelo Campus.

Item: 43 Objeto: Porta craché Qtd: 100

Memoria de Calculo
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Para se iniciar o processo de organizagdo do setor de eventos do Campus, faz-se necessdrio pelo
menos se ter um estoque minimo de 100 crachds de monitoria para que se possa utilizar na
organizagio de eventos de grande porte pelo Campus, pela comissdo organizadora ou
monitoria.

Item: 40 Objeto: Pasta Para eventos Qtd: 1000

Memoria de Calculo

100 serfio utilizadas em evento institucional com servidores, 400 com kits para novos novos
alunos dos cursos regulares, 200 alunos de cursos fics e cursos livres de extensdo, 300 para
utilizagfio em eventos e atividades promocionais ao longo do ano.

Item: 39 Objeto: Pasta para Arquivo Qtd: 2000

Memoria de Calculo

O setor de Controle Académico do Campus tem uma grande demanda e solicitou tal
quantitativo visando ndo zerar o estoque, pois a pasta visa dar suporte para alunos de curso FIC,
EAD e regular, sendo necessario para arquivar documentos segundo normativas arquivisticas,
tendo poucas atualmente no estoque do campus.

Item: 37 Objeto: Painel papel 3x2m Qtd: 3

Memoria de Calculo

Painel de papel ¢ interessante para ser utilizado em eventos, visando auxiliar na identificagéo do
evento, colaborando na organizagdo e na valorizagdo da identidade visual do evento.

Item: 36 Objeto: Painel lona 6x2m Qtd: 1

Memoéria de Calculo

Devido ao fato do IF Sertdo-PE ainda ndio possuir nenhum banner institucional com esta
dimens#o seria interessante confeccionar pelo menos uma unidade.

Item:| 29 Objeto: Etiqueta Qtd: 1

Membodria de Calculo

E interessante se ter pelo menos um rolo de etiquetas com adesivos institucionais visando
identificar equipamentos ou itens institucionais quando do deslocamento dos mesmos em
eventos, de um setor para outro, de modo a facilitar o retorno dos mesmos aos seus locais,

setores originais.
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Item: 22 Objeto: Cartdo/Convite Qtd: 50

Memoria de Calculo

Impressdo de convites para a formatura de concluintes do Campus anual para entrega a
autoridades da cidade e regido.

Item: 32 Objeto: Impresséo de Apostila Qtd: 100

Memoria de Calculo

Diante da existéncia de 30 docentes no Campus hd possibilidade de pelo menos uns 3
professores, 10 % quererem confeccionar apostila para pelo menos uma turma, uma disciplina e
por isso estd sendo demandado um niimero minimo para uma demanda em potencial.

Item:| 42 Objeto: Placa de patriménio Qtd: | 10000

Memoria de Calculo

Diante do fato de todas as placas de tombamento do Campus Serra Talhada serem provisdrias,
faz-se necessdria realizar um grande pedido inicial para regularizar o patriménio do campus e
ter estoque para tombar o patriménio previsto para aquisi¢des previstas em demanda para o ano
de 2020. Segundo a Coordenagdio de Almoxarifado e Patrimo6nio do CST atualmente sdo
necessdrios 9000 placas, sendo solicitadas 1000 sobressalentes.

Atenciosamente,

Ghetad -

Roberta Duarte de Oliveira
ASSESSORIA DA DIRECAO GERAL
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